Ref. formation 202509335683

Secrétaire assistant médico-administratif - Contrat en alternance

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

AFPA ENTREPRISES

MC_PSR_NOUVELLE_AQUITAINE@AFPA.FR

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Entretien
Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'acces :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :
Entretien préalable

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

" Calo0i2026
" 0012026
" Jo0rz026
" oltorz0ze

du 09/02/2026 au
00627165 27/11/2026

Objectif de la formation

Assurer I'accueil du patient et les activités administratives courantes d’'une structure médicaleAssister les professionnels de santé d’'une
structure médicale dans le suivi et la coordination du parcours du patient

Contenu et modalités d'organisation

Module préparatoire : Acteur autonome de mon alternance 1. Assurer I'accueil du patient et les activités administratives courantes d’une
structure médicaleAccueil par téléphone et gestion des rendez-vousRenseignement et prise en charge un patient 2. Assister les
professionnels de santé d’une structure médicale dans le suivi et la coordination du parcours du patientGestion du dossier patient et
traitement des écrits médicauxCommunication sur I'acces au dossier médical d'un patientModule de syntheseSession d'examen

Commentaires sur la durée hedmomadaire
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte
Commentaires sur la parcours personnalisable

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire assistant médico-administratif - Niveau 4 :
Baccalauréat (Niveau 4 européen)

Et aprés ?

Suite de parcours

Calendrier des sessions
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