Ref. formation 202507328084

Formation Agent Polyvalent Administratif et Comptable en Collectivité - APACC

Financement

A (GION.
2= Notvélle-
<7~ Aquitaine

Formation professionnelle continue
Programme régional de formation
(PRF SUB)

N° de marché :45768420

Organisme responsable et
contact

GRETA CFA AQUITAINE
Angélique LE BRETON
07.77.79.44.99
angelique.lebreton@greta-cfa-
aquitaine.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle
Information collective

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'acces :

Selon modalités de recrutement mises en
place par I'organisme de formation. Bénéficier
d'une prescription ou auto positionnement.

Prérequis pédagogiques :

Avoir validé un niveau 4 - Connaissances des
fonctions de base du traitement de texte et du
tableur, maitrise de I'orthographe et de la
syntaxe de la langue. francaise.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Permettre a des demandeurs d'emploi en situation de handicap d'accéder a I'emploi en collectivités publiques via une formation d'Agent
Polyvalent Administratif et Comptable en Collectivité.

Contenu et modalités d'organisation

- - Présentation générale des collectivités (valeurs de république, laicité, égalité) - - - Introduction au métier de secrétaire de mairie - - - Actes
et rédaction administrative - Achat et commandes publiques - Pouvoir de police du maire - Plateforme e-administration - - - - Action sociale -
Services ala population - Voirie - Urbanisme - Budget et comptabilité - logiciel Cosoluce - Gestion du personnel - Préparation et éxécution
conseil municipal - - - Archivage - Etat civil - Elections - Bureautique - exercices pratiques - Bureautique... - - - Stage en collectivité -

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 02/10/2025 au
06/02/2026

du 02/10/2025 au
06/02/2026

Non i
Pau (64) éligible e

Non ]
Orthez (64) éligible e



