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Acces a la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle
Information collective

Niveau d'entrée requis :

Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST
(Niveau 5 européen)

Conditions d'acces :

Bénéficier d'une prescription ou auto-
positionnement. Recrutement selon modalités
proposées par |'Université.

Prérequis pédagogiques :

Avoir validé un Bac + 2.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Acquisition de connaissances et compétences opérationnelles sur I'ensemble des champs d'action d'un poste de secrétariat général de
mairie ou de gestionnaire administratif.

Contenu et modalités d'organisation

UEL - Cadre général d'action - Introduction au droit des collectivités territoriales - Le cadre institutionnel et partenarial de I'action des
collectivités territoriales - Les grands principes de I'action des collectivités territoriales - UE2 - Les moyens de |'action de I'administration
territoriale - Les moyens humains - La fonction publique territoriale - Les moyens financiers - Les moyens matériels - UE3 - Domaines de
I'administration territoriale - Les services déconcentrés de la commune - L urbanisme et les affaires fonciéres - L'action sociale - Le
développement économique local - UE4 - Exercice professionnel - Le fonctionnement interne de la collectivité - Les principes déontologiques
du fonctionnaire - La méthodologie professionnelle - Formation informatique - UE5 - Preparation concours de redacteur - Préparation aux
épreuves d'amissibilité - Note de synthése - UE6 - Stage - Méthodologie entretien avec le jury - Entrainement -

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 04/09/2025 au
19/06/2026

FPC

Non
PAU (64) éligible



