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Gestion d'un organisme de formation - Formdev et Qualiopi

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

SPIRIT FORMATION
Alexandre SIMON
05.59.58.20.08
alex@spirit-info.com

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Avoir 18 ans minimum

Prérequis pédagogiques :

Pratique de l'outil informatique.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Savoir gérer son centre de formation et utiliser un outil de gestion commerciale, administrative, pédagogique et comptable de la formation
professionnelle. Comprendre les enjeux d’une démarche qualité pour les organismes de formation. Savoir structurer une démarche
d’organisme de formation certifié qualité. Intégrer les processus dans son fonctionnement. Gérer sa certification QUALIOPI.

Contenu et modalités d'organisation

CONTENU PÉDAGOGIQUE FORMDEV Paramétrage du logiciel • Gérer sa relation clients et stagiaires • Créer des actions de formations et
leurs agendas Administration de l'organisme • Editer en conformité des devis et de la gestion de la relation commerciale • Editer en
conformité des documents conventionnels, • Créer des documents en lien avec la pédagogie Comptabilité et Gestion • Editer des factures
formation professionnelle et gérer sa comptabilité, • Préparer son bilan pédagogique et financier, • Contrôler son activité et effectuer des
reportings Fonctionnalités, questionnaires qualité, intranet, signatures, extranets, site web catalogue • Mettre en parallèle les fonctionnalités
logicielles et les exigences QUALIOPI • Utiliser les outils d'automatisation, digitaux et transactionnels du logiciel GERER SA CERTIFICATION
QUALIOPI • Comprendre les enjeux d’une certification qualité pour les organismes de formation, • Comprendre les motivations du législateur,
- • Intégrer la réforme de la formation professionnelle, - • Savoir faire le choix d’une certification, - Connaître les décrets qualité, - • Connaître
la procédure de montage d'un dossier qualité, - • Capitaliser les acquis et se projeter dans la démarche, • Savoir structurer sa démarche
qualité, • Mettre en œuvre un fonctionnement processus / procédures / indicateurs de performance, • Intégrer la démarche qualité dans son
quotidien, • Savoir présenter un dossier de réponse à audit qualité QUALIOPI, • Se préparer à l'audit de certification QUALIOPI.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Suite à cette formation, vous connaitrez les processus de gestion des activités liées aux formations et de manager le suivi qualité pour
Qualiopi.

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00580794
du 14/03/2025 au

31/12/2025
Anglet (64) SPIRIT FORMATION Non

éligible


