
Ref. formation 202501289595

OPENPAYE : Formation Initiale

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

MY CONSULTING
MME MAKHOUKHI MALIKA
06.25.37.55.88
m.makhoukhi@easypaye.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

Avoir une expérience de la paie ou des
connaissances en paie

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Cette formation a pour objectif de vous initier au logiciel Openpaye pour être en mesure d’appréhender le langage de programmation des
fonctions calculs, profils et libellés. Au terme de la formation « Initiale » vous serez capable entre autre de : - Prendre en main OPENPAYE -
Paramétrer les sociétés et les salariés - Maitriser les Organismes, les primes et la DSN - Faire les déclarations - Connaitre le cycle de paie

Contenu et modalités d'organisation

PARTIE 1 : PRISE EN MAIN D’OPENPAYE - Comment utiliser l'outil de support d'Openpaye ? - Tout savoir sur l'espace formation – Openpaye
Academy - Créer un accès pour un expert-comptable - Créer un raccourci Openpaye sur le bureau - Créer un dossier - Créer un dossier par
import DSN - Modifier un dossier - Archiver un dossier PARTIE 2 : PARAMETRAGES A - SOCIETE - Renseigner la fiche établissement -
Supprimer un établissement - Changement ou création d'établissement B - SALARIES - Remplir les fiches salariés - Remplir les fiches
contrats - Dupliquer une fiche contrat - Suppression fiches salariés/contrats - Transfert contrat/Mutation - Transfert CDD à CDI - Passage à
temps partiel en cours de mois - Salarié à temps partiel cotisant la retraite à temps plein - Convention de stage - Contrat de
professionnalisation - Contrat d'apprentissage - Mandat social - Saisie sur salaire - Cumuls reprise des paies - Paramétrer le statut BOETH sur
Openpaye PARTIE 3 : LES DECLARATIONS - DSN d'amorçage - Préparer son dossier pour la DSN - Générer une DSN - DSN de fin de contrat -
DSN d'arrêt de travail - Envoyer une DSN aux organismes sociaux - Suivre une DSN envoyée - Renvoyer une DSN refusée - Modifier une DSN
acceptée - Envoyer une DSN test - Modifier le paiement des cotisations dans la DSN - Faire une DSN fractionnée - Envoyer une DSN par email
- Télécharger le fichier DSN - Synchronisation automatique des fiches de paramétrage DSN (OC) - Régularisation bordereau URSSAF -
Régularisation DSN retraite - Appliquer une régularisation DSN de type bulletin - Régulariser un changement contrat DSN - Régulariser le
prélèvement à la source - Régularisation rémunération DSN - Régularisation des caisses de congés payés - Principe de base de la console de
notifications DSN PARTIE 4 : CYCLE DE PAIE - Vue d'ensemble de la saisie des éléments variables - Les différents mode de saisie - Saisir les
éléments variables - Saisir les absences - Comment annuler une absence dans Openpaye? - Saisir les heures supplémentaires - Saisir un
acompte - Ajouter des commentaires - Journée de solidarité - Importer les absences - Importer les éléments variables de paie - Vue
d'ensemble de la gestion des bulletins - Calcul et contrôle des bulletins - Envoi des bulletins - Fichier de virement SEPA - Fichier de virement
SEPA - Acomptes - Réaliser un bulletin post-contrat - Calcul de l'entrée-sortie - Préparer le départ d'un salarié - Comment licencier un salarié -
Déclaration d'embauche (DPAE) - AER - DSN fin de contrat M-1 - Attribuer des tickets restaurant - Remboursement des frais de transport -
Déclencher l'avantage en nature logement PARTIE 5 : AUTRES FONCTIONS - Modèle de document - publipostage - Gérer les pièces jointes
sur Openpaye - Recalcul d'en-tete de bulletin - Vue d'ensemble du menu Editions - Comment reproduire un état de paie sur d’autres
“Dossiers” ? - Etat des provisions congés payés - Paramétrage comptable et personnalisation des comptes - Faire apparaître
automatiquement votre logo, tampon et signature dans Openpaye ! - Consulter l'historique des emails

...
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00553885
du 10/02/2025 au

12/02/2025
Lormont (33) MY CONSULTING Non

éligible

00553886
du 17/03/2025 au

19/03/2025
Lormont (33) MY CONSULTING Non

éligible

00553887
du 12/05/2025 au

14/05/2025
Lormont (33) MY CONSULTING Non

éligible

00553888
du 09/06/2025 au

11/06/2025
Lormont (33) MY CONSULTING Non

éligible


