Ref. formation 202412289213

Apprendre les outils bureautique : logiciel au choix - A distance & Présentiel

Financement

Formation professionnelle continue
Socle de connaissances et de
compétences professionnelles

Organisme responsable et

contact

ENVOL FORMATION
contact@envolformation.com

05.46.32.65.16

contact@envolformation.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée

Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'acces :

Suite Microsoft office Ordinateur avec Internet

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de

professionnalisation

possible ?

Non

Objectif de la formation

Apprendre les logiciels bureautique. Etre autonome dans les démarches du quotidien Etre capable de produire des éléments

Contenu et modalités d'organisation

Logiciel Word (base a intermédiaire) ou Excel (base a intermédiaire) ou Bases informatiques (novices) ou Powerpoint (base a intermédiaire)
ou Outlook (apprentissage du logiciel)

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Socle de connaissances et de compétences professionnelles numérique (CIéA

L. . z g: MON
Numérique) - Sans niveau spécifique

coMpTE I
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné
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