Ref. formation 202412289101

Assistant(e) / Secrétaire comptable : Assistanat administratif

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

ENVOL FORMATION
contact@envolformation.com
05.46.32.65.16
contact@envolformation.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'acces :

Ordinateur avec acces internet Suite microsoft
(Word/Excel)

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Passage du bloc compétences 3 de la formation assistante/Secrétaire comptable CODE RNCP 38506 (Niveau IV) Acquérir des compétences en
bureautique Etre autonome sur de la production de supports numériques (Word, Excel)

Contenu et modalités d'organisation

Suite collaborative Google Support bureautique (logiciel Word/Excel)

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Assistant de comptabilité et d'administration en PME/TPE - Niveau 4 : Baccalauréat —

(Niveau 4 européen) coMPTE [
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 15/01/2025 au

0055025~ 15/04/2025

du 15/02/2025 au

00550252 15/05/2025

du 15/03/2025 au

00550253 15/06/2025

du 15/04/2025 au

00550254 15/07/2025

du 15/05/2025 au

00550255 15/08/2025

Saint-Jean- MON :
d'Angély (17)
Saint-Jean- MON :
7 COMPTE FPC
d'Angély (17)
Saint-Jean- MON ’
7 COMPTE FPC
d'Angeély (17)
Sainthean- vow I —
d'Angély (17)
Saint-Jean- vow I —

d'Angeély (17)



du 15/06/2025 au Saint-Jean-
15/09/2025 d'Angély (17)

MON

ENVOL FORMATION COMPTE

00550236

du 15/07/2025 au Saint-Jean-
15/10/2025 d'Angély (17)

MON

ENVOL FORMATION COMPTE

00550237

du 15/08/2025 au Saint-Jean-
15/11/2025 d'Angély (17)

MON

ENVOL FORMATION COMPTE

00550239

du 15/09/2025 au Saint-Jean-
15/12/2025 d'Angély (17)

MON

ENVOL FORMATION COMPTE

(0]0]53510)22210]

du 15/10/2025 au Saint-Jean-
15/01/2026 d'Angély (17)

MON

ENVOL FORMATION COMPTE

00550238



