
Ref. formation 202412289100

Pack Bureautique - 100 % Distanciel

Financement

Formation professionnelle continue
Socle de connaissances et de
compétences professionnelles

Organisme responsable et
contact

ENVOL FORMATION
contact@envolformation.com
05.46.32.65.16
contact@envolformation.com

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle
Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Nécessite un ordinateur avec une connexion
internet Logiciels bureautique (Suite Office)
Word / Excel / Powerpoint

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Passage du CléA Numérique Acquérir des compétences en bureautique (Word, Excel, Powerpoint, Outlook...) Être autonome sur la maîtrise
de base des logiciels bureautique Être capable de produire des documents et de reproduire

Contenu et modalités d'organisation

-PADLET avec lien plateforme pédagogique - CAS Pratique permettant de renforcer et de pallier aux difficultés rencontrées - 10h de visio avec
un formateur pour avoir un suivi personnalisé.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Socle de connaissances et de compétences professionnelles numérique (CléA
Numérique) - Sans niveau spécifique

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00550213
du 15/01/2025 au

15/04/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550214
du 15/02/2025 au

15/05/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550215
du 15/03/2025 au

15/06/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550216
du 15/04/2025 au

15/07/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550217
du 15/05/2025 au

15/08/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION



00550218
du 15/06/2025 au

15/09/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550219
du 15/07/2025 au

15/10/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550220
du 15/08/2025 au

15/11/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550221
du 15/09/2025 au

15/12/2025
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550222
du 15/10/2025 au

15/01/2026
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION

00550223
du 15/11/2025 au

15/02/2026
Saint-Jean-

d'Angély (17)
ENVOL FORMATION


