Ref. formation 202411281372

Collaboration efficace en temps réel avec les outils bureautiques collaboratifs

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

FORMAPACK
SPANNEUT Louis
05.32.58.32.12
contact@formapack.info

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :
Entretien

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :
Entretien

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

du 04/11/2024 au
31/12/2025

Objectif de la formation

Explorer les fonctionnalités collaboratives des outils comme Google Workspace, Microsoft 365 et Trello - maitriser les principes de gestion
collaborative de documents - favoriser une communication fluide au sein des équipes - optimiser la productivité et la coordination en ligne.

Contenu et modalités d'organisation

Introduction a la collaboration en temps réel - Utilisation avancée de Google Docs, Sheets et Slides en mode collaboratif - Gestion des projets
avec Trello et Microsoft Teams - Partage sécurisé de fichiers dans le cloud - Pratiques et outils pour une communication asynchrone efficace
- Mise en ceuvre dans des contextes professionnels variés.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Explorer les fonctionnalités collaboratives des outils comme Google Workspace, Microsoft 365 et Trello - maitriser les principes de gestion
collaborative de documents - favoriser une communication fluide au sein des équipes - optimiser la productivité et la coordination en ligne.

Calendrier des sessions
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