Ref. formation 202410273501

Bureautique écoresponsable

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et

contact

FORMAPACK
SPANNEUT Louis
05.32.58.32.12
contact@formapack.info

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Entretien

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Comprendre les enjeux environnementaux liés a l'utilisation des outils bureautiques.Apprendre a optimiser I'utilisation des ressources
numériques pour réduire la consommation énergétique.Maitriser les bonnes pratiques de gestion des documents et des données de maniére
écoresponsable.Savoir utiliser des outils collaboratifs en ligne pour limiter I'empreinte carbone des déplacements et des impressions.Intégrer
des stratégies écoresponsables dans les processus bureautiques quotidiens.

Contenu et modalités d'organisation

Module 1 : Introduction a la bureautique écoresponsable-Sensibilisation aux enjeux environnementaux dans un contexte bureautique-
Présentation des principes de la bureautique écoresponsable-Evaluation de I’empreinte écologique des pratiques actuelles/Module 2 :
Optimisation des ressources numériques-Techniques pour réduire la consommation d'énergie des équipements informatiques-Utilisation
d’outils et de logiciels a faible impact environnemental-Gestion écoresponsable des documents numériques (archivage, stockage,
partage)/Module 3 : Collaboration et pratiques écoresponsables-Utilisation d’outils collaboratifs en ligne pour réduire les déplacements
(Teams, Google Workspace)-Bonnes pratiques pour les réunions virtuelles et la réduction des impressions papier-Intégration de stratégies
écoresponsables dans les processus quotidiens (réduction des déchets électroniques, recyclage, etc.)

Mixte

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Transformer les données brutes en informations exploitables pour optimiser les performances et les processus organisationnels

Calendrier des sessions

du 04/11/2024 au

31/12/2025

Bayonne (64)

Non
éligible



