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Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien
Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'accès :

• Entretien avec le formateur • Test de
positionnement avec le formateur • Evaluation
du contenu et de la durée en adéquation avec
le projet professionnel. • Délais d’accès à
l’entrée en formation : 3 à 4 semaines après le
dépôt de la demande de financement auprès
du financeur. • Être disponible pour la durée
du parcours. • Acceptation du financement.

Prérequis pédagogiques :

• Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4 européen)
: classe de 1ère – terminale ou équivalent (
CAP comptabilité). Savoir lire et écrire
correctement le français, savoir compter. Avoir
des notions en outils bureautiques de
traitement de texte et tableur.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

o Recueillir, contrôler et comptabiliser l'ensemble des documents commerciaux, sociaux et fiscaux nécessaires à la tenue de la comptabilité
dans le respect de la règlementation et du plan comptable. o Justifier et rectifier les comptes pour l'ensemble des opérations courantes. o
Recueillir chaque mois les éléments nécessaires au calcul de la paie et s'assurer de leur prise en compte pour l'établissement des bulletins
de salaire. o Préparer les documents administratifs du salarié. o Établir la déclaration de TVA et procéder à la déclaration numérique. o
Présenter en fonction des besoins du décideur un tableau de bord. o Préparer les éléments nécessaires à l'établissement des documents de
synthèse annuels (compte de résultat et bilan). o Déterminer les régularisations de fin d'exercice comptable et les opérations de clôture
annuelle. o Réaliser les travaux au quotidien dans un environnement numérique et dématérialisé. o Utiliser des logiciels intégrés de gestion
commerciale et comptable en lien avec des applications dédiées. o Exercer une veille comptable permanente. o Développer un savoir-faire
relationnel et des capacités de communication. o Connaître les principales catégories de handicap, leurs conséquences pour les personnes
en situation professionnelle et des principaux aménagements génériques correspondant à l'activité du service.

Contenu et modalités d'organisation

1. Journée d’intégration : 7 heures. 2. Parcours pédagogique : 693 heures. RNCP37121BC01 - Assurer les opérations comptables au
quotidien. (231h) • Assurer la gestion administrative et comptable des clients • Assurer la gestion administrative et comptable des
fournisseurs • Assurer la gestion administrative et comptable des opérations de trésorerie RNCP37121BC02 - Préparer les opérations
comptables périodiques. (231h) • Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVA • Assurer la gestion des
variables et paramètres de paie • Présenter et transmettre des tableaux de bord RNCP37121BC03 - Participer aux opérations comptables de
fin d'exercice. (231h) • Traiter les immobilisations et les valeurs mobilières de placement • Traiter les stocks, créances et dettes d'exploitation
• Traiter les emprunts et l'affectation du résultat 3. Cycle de préparation à la certification : 28 heures. 4. Examen de certification : 5 heures.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel comptable assistant - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Secteurs d’activités : Les entreprises ou organisations relevant du secteur marchand, des services, voire du secteur non marchand Les
cabinets d'expertise comptable réalisant, notamment pour leur client, la tenue ou la révision de la comptabilité Type d'emplois accessibles :
Assistant comptable Assistant de cabinet comptable Collaborateur de cabinet comptable Comptable Comptable clients Comptable
fournisseurs Comptable trésorerie Comptable spécialisé Technicien comptable

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00504312
du 02/09/2024 au

29/02/2028
Marsac-sur-

l'Isle (24)
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