Ref. formation 202406256820

TOSA Excel

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et

contact

BASSIN FORMATION COBAS
Ghislaine EYHERAMENDY

05.57.72.24.24

app@bassinformation-cobas.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Sans conditions

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

A l'issue du test, le candidat se voit attribuer un score (0 & 1000), correspondant a un niveau (Initial, basique, opérationnel, avancé ou expert),
ce qui lui permettra de faire valoir ses compétences sur le marché du travail.

Contenu et modalités d'organisation

Niveau initial (score TOSA 1 a 350) Utiliser les fonctionnalités les plus simples d’Excel en vue de prendre connaissance d’un document et de
le conserver dans de bonnes conditions. Saisir les formules simples et les quatre opérations dans une cellule du tableur, en respectant leur
syntaxe, afin de préparer les calculs a réaliser. Utiliser le graphique le plus approprié pour représenter les données d’'un tableur, selon les
catégories d'utilisateurs et leurs besoins propres. Trier et filtrer les données dans un tableau, sans pertes ni altérations, en vue d’obtenir les
résultats et les présentations recherchées. Niveau basique (score TOSA 351 a 550) Modifier un classeur et I’environnement Excel dans le but
d’adapter les feuilles a la structure des données a traiter. Intégrer les fonctions arithmétiques et les fonctions logiques dans des formules
correctement écrites, afin d’obtenir directement les résultats recherchés. Choisir et implémenter un style adapté aux données a présenter, en
utilisant les mises en forme propres a Excel ou a la suite Office, afin de faciliter la lecture des feuilles Excel. Créer un graphique simple, afin
de mettre en valeur une série de données. Niveau opérationnel (score TOSA 551 a 725) Utiliser les fonctions de collage spécial et les options
avancées d’enregistrement/impression lorsque la taille des données est importante, afin de faciliter le partage de I'information au sein d'un
groupe de travail. Créer des formules longues renvoyant a plusieurs cellules du tableur, afin de mener a bien des calculs statistiques
élémentaires. Créer et mettre en forme un tableau de données avec insertion d'objets graphiques, en vue de faciliter I'interprétation des
données. Rechercher des données en utilisant différents types de filtres, en vue de modifier ou remplacer les séries de données d’un
graphique. Niveau avancé (score TOSA 726 a 875) Gérer I'onglet fichier et I'historique des documents récents avec le bon niveau de
personnalisation et d’affichage, afin de garantir la sécurité des données associées. Automatiser un certain nombre de tache grace a des
macros simples et des séries automatisées, en vue de fluidifier la gestion des données et des fichiers. Recourir a la bibliothéque des

Durées de la formation *28h en cours du jour
Commentaires sur la durée hedmomadaire Pédagogie active en présentiel avec apports théoriques, exercices de mise
en situation et travaux pratiques

Parcours de formation personnalisable ? Oui

Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

MON
COMPTE

Tosa Excel - Sans niveau spécifique o
Eligible au CPF

Et apres ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 20/06/2024 au

20/06/2025

MON
COMPTE

FORMATION

(33)



