
Ref. formation 202403233849

Secrétaire comptable - Contrat en alternance

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

AFPA ENTREPRISES
-
MC_PSR_NOUVELLE_AQUITAINE@AFPA.FR

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'accès :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

Entretien préalable

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

Objectif de la formation

Assurer les travaux administratifs de secrétariat au quotidienAssurer les opérations comptables au quotidienPréparer les opérations
comptables périodiques 

Contenu et modalités d'organisation

Module préparatoire : acteur autonome de mon alternance 1- Assurer les travaux administratifs de secrétariat au quotidienPrésenter des
documents professionnels courants à l’aide d’outils numériquesOrganiser son environnement de travail et son classement au
quotidienRechercher et transmettre des informations usuelles par écritAssurer l’accueil d’une structure au quotidien 2- Assurer les
opérations comptables au quotidienAssurer la gestion administrative et comptable des clientsAssurer la gestion administrative et comptable
des fournisseursAssurer la gestion administrative et comptable des opérations de trésorerie 3- Préparer les opérations comptables
périodiquesAssurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVAAssurer la gestion des variables et paramètres de
paiePrésenter et transmettre des tableaux de bord Session d'examen

Commentaires sur la durée hedmomadaire
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte
Commentaires sur la parcours personnalisable

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire comptable - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Et après ?

Suite de parcours

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00459078
du 26/05/2025 au

29/05/2026
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00459079
du 26/05/2025 au

29/05/2026
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00459080
du 29/09/2025 au

02/10/2026
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00459081
du 29/09/2025 au

02/10/2026
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00532562
du 28/07/2025 au

28/08/2026
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible



00532563
du 28/07/2025 au

28/08/2026
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00539154
du 26/01/2026 au

22/01/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00539155
du 26/01/2026 au

22/01/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00539156
du 30/03/2026 au

26/03/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00539157
du 30/03/2026 au

26/03/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540172
du 26/05/2026 au

21/05/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540173
du 26/05/2026 au

21/05/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540174
du 27/07/2026 au

23/07/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540175
du 27/07/2026 au

23/07/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540176
du 28/09/2026 au

24/09/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540177
du 28/09/2026 au

24/09/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540178
du 30/11/2026 au

26/11/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00540179
du 30/11/2026 au

26/11/2027
Rochefort

(17)
AFPA ROCHEFORT Non

éligible

00486728
du 26/05/2025 au

29/05/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00486729
du 26/05/2025 au

29/05/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00486730
du 22/09/2025 au

25/09/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible



00486731
du 22/09/2025 au

25/09/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00497606
du 28/07/2025 au

24/07/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00497607
du 28/07/2025 au

24/07/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00533013
du 24/11/2025 au

27/11/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00533014
du 24/11/2025 au

27/11/2026
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00533015
du 26/01/2026 au

29/01/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00533016
du 26/01/2026 au

29/01/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00558318
du 30/03/2026 au

02/04/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00558319
du 30/03/2026 au

02/04/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00558320
du 18/05/2026 au

19/05/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00558321
du 18/05/2026 au

19/05/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00569142
du 27/07/2026 au

30/07/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00569143
du 27/07/2026 au

30/07/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00569144
du 28/09/2026 au

01/10/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00569145
du 28/09/2026 au

01/10/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00569146
du 30/11/2026 au

03/12/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible



00569147
du 30/11/2026 au

03/12/2027
Niort (79) AFPA NIORT Non

éligible

00488206
du 02/06/2025 au

09/06/2026
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00488207
du 02/06/2025 au

09/06/2026
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00488208
du 01/09/2025 au

04/09/2026
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00488209
du 01/09/2025 au

04/09/2026
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00521196
du 12/01/2026 au

15/01/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00521197
du 12/01/2026 au

15/01/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00559130
du 02/03/2026 au

05/03/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00559131
du 02/03/2026 au

05/03/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00559132
du 15/06/2026 au

18/06/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00559133
du 15/06/2026 au

18/06/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible



00559134
du 07/09/2026 au

10/09/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible

00559135
du 07/09/2026 au

10/09/2027
Châtellerault

(86)

AFPA VIENNE - SITE
DE

CHÂTELLERAULT

Non
éligible


