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TP Comptable assistant

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CITE DE LA FORMATION -
MARMANDE

Nathalie Julien

06.26.88.78.36
nathalie.julien@citedelaformation.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'acceés :
Tous publics a partir de 18 ans. Etre titulaire

d'un dipléme de niveau 3 ou justifier d'une
premiére expérience professionnelle.

Prérequis pédagogiques :

Maitrise des calculs de base et des bases en
comptabilité.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

Objectif de la formation

Le titulaire du TP Comptable Assistant a pour perspective de réaliser I'ensemble des travaux socles de I'information comptable de
I'entreprise. Il gere sur un plan administratif et comptable les événements quotidiens de I'entreprise, ventes, achats, frais généraux, mais
aussi plus périodiques, transmission des variables de paie, déclarations de TVA, tableaux de bord, et participe aux opérations d'arrété des
comptes de fin d'exercice. Il prépare les éléments nécessaires a I'établissement des documents de synthése annuels (compte de résultat et
bilan). Il détermine les régularisations de fin d'exercice comptable et les opérations de cléture annuelle.

Contenu et modalités d'organisation

Module 1 — Assurer les opérations comptables au quotidien (CCP1) Assurer la gestion administrative et comptable des clients, des
fournisseurs et des opérations de trésorerie. Module 2 — Préparer les opérations comptables périodiques (CCP2) Assurer la gestion
administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVA Assurer la gestion des variables et paramétres de paie Présenter et transmettre
des tableaux de bord. Module 3 — Participer aux opérations comptables de fin d’exercice (CCP3) Traiter les immobilisations et les valeurs
mobiliéres de placement Traiter les stocks, créances et dettes d’'exploitation Traiter les emprunts et |'affectation du résultat La formation étant
modulaire, vous pouvez vous former sur un, plusieurs ou tous les CCP de votre choix.

Commentaires sur la durée hedmomadaire Les positionnements mis en oeuvre a l'entrée en formation permettent une
adaptation du parcours en fonction des besoins en renforcement ou en développement des compétences constatés. Le
parcours est ainsi coconstruit avec I'apprenant.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel comptable assistant - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Et aprés ?

Suite de parcours

TP Gestionnaire de paie TP Gestionnaire Comptable et Fiscal

Calendrier des sessions
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