
Ref. formation 202401210161

Diplôme d'Université - Métiers Administratifs Territoriaux en Milieu Rural

Financement

Formation professionnelle continue
Programme régional de formation
(PRF SUB)

N° de marché :31331120

Organisme responsable et
contact

UNIVERSITE DE POITIERS
Moumoubli Sandrine
05.49.45.44.19
sandrine.moumbouli@univ-poitiers.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle
Information collective

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'accès :

Titulaire d'un diplôme niveau Bac minimum,
utilisation des outils informatiques courants,
appétence pour le travail administratif et pour
le secteur public.

Prérequis pédagogiques :

Titulaire d'un diplôme niveau Bac minimum,
utilisation des outils informatiques courants,
appétence pour le travail administratif et pour
le secteur public.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Développer des compétences afin d'être en capacité d'occuper un poste de secrétaire de mairie. Valider le Diplôme d'Université visé.

Contenu et modalités d'organisation

UE1 - Cadre juridique et Institutionnel des Collectivités Territoriales (CT) : introduction au Droit des CT, services déconcentrés de la
commune, contrôle et responsabilité des CT - UE2 - Domaines, moyens humains, matériels et financiers des CT : finances locales et gestion
de projets, actions sanitaires et sociales, ordre public et police administrative... - UE3 - Outils de l action des CT : gestion comptable et
budgétaire, GRH, commandes publiques, numérique - UE4 - Pratique professionnelle : valeurs du service public, écrits professionnels,
relations élus-agents-usagers, cycle de conférences professionnelles - UE5 - Stages en Collectivités Territoriales -

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00427785
du 06/11/2023 au

30/06/2024
Poitiers (86)

UNIVERSITE DE
POITIERS

Non
éligible

00510849
du 01/10/2024 au

06/06/2025
POITIERS

CEDEX (86)
UNIVERSITE DE

POITIERS
Non

éligible


