Ref. formation 202311194612

Word - niveau 1

Objectif de la formation

Financement

Découvrir les principales fonctionnalités de Word.Créer, modifier et mettre en forme un document.Créer et modifier un tableau dans un

Formation professionnelle continue document Word

Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et Contenu et modalités d'organisation
contact
Test individuel sur une plateforme interactive permettant d'évaluer ses connaissances de base sur le logiciel Word et de personnaliser le
AFPA ENTREPRISES contenu de la formation selon les besoins de chaque stagiaire.Déclinaison d’un parcours de formation en fonction des résultats obtenus :-
DR Entreprises Nouvelle-Aquitaine savoir traiter du texte,- connaitre les modes d'affichage d'un document Word,- créer un document,- sauvegarder un document en format .doc
= ou .pdf,- mettre en forme un texte (style, couleur, caractéres spéciaux...),- modifier une mise en page (interlignes, en-téte ou pied de page,
MC_PSR_NOUVELLE_AQUITAINE@AFPA.FR sauts de pages),- créer un tableau simple,- intégrer des images,- imprimer un document.Accompagnement d'un formateur expert en
bureautique tout au long de la formation pour conseiller et guider les participants dans leur navigation et leur pratique.
Acces a la formation Commentaires sur la durée hedmomadaire
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Publics visés : Commentaires sur la parcours personnalisable

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans Validation(s) Visée(s)
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

> Attestation de fin de formation

Sélection :
Dossier
Entretien N
Et apres ?
Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique Suite de parcours

Conditions d'acces :
Non renseigné
Prérequis pédagogiques :

Le participant doit connaitre I'environnement
Windows.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Calendrier des sessions

Saint-Sulpice-

du 11/12/2023 au o Non FrC
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