
Ref. formation 202310186682

Formation PowerPoint

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CCI MONT-DE-MARSAN ET CEL
Marie-Luce Ferry
05.58.05.44.50
ml.ferry@landes.cci.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Niveau d'entrée requis :

Niveau Préqualification (Niveau 2
européen)

Conditions d'accès :

Avoir plus de 18 ans

Prérequis pédagogiques :

savoir utiliser l’outil informatique, maîtriser les
règles de base de la présentation d’un texte

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Utiliser les fonctions de base de Powerpoint en autonomie

Contenu et modalités d'organisation

THÈME 1 : DÉCOUVRIR L’INTERFACE POWERPOINT ET CRÉER UNE NOUVELLE PRÉSENTATION • Créer une présentation. Appliquer et
varier un thème • Insérer une diapositive, choisir une disposition • Personnaliser la ligne graphique : utiliser les masques • Insérer une zone
de texte : saisie et modification • Modifier l’alignement, l’interligne, les espacements • Appliquer un style rapide, un effet • Intégrer une liste
numérotée, une liste à puces THÈME 2 : ENRICHIR SES PRÉSENTATIONS • Insérer, modifier une forme : saisir du texte, lui attribuer des
couleurs, un style, des effets • Intégrer une image, un plan • Concevoir un process, un organigramme SmartArt THÈME 3 : INTÉGRER DES
TABLEAUX ET DES OBJETS EXTERNES • Intégrer un tableau et appliquer un style. Insérer/supprimer lignes et colonnes •
Fusionner/fractionner des cellules, modifier les alignements • Insérer un graphique Excel THÈME 4 : ANIMER UN POWERPOINT • Animer un
texte, un objet • Modifier les paramètres des animations • Paramétrer les transitions THÈME 5 : DIFFUSER ET PARTAGER LE DIAPORAMA •
Enregistrer au format PDF • Partager une présentation sur le Drive • Optimiser les options d’impression

Durées de la formation
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00392861
du 04/10/2023 au

27/12/2024
(40)

CCI MONT-DE-
MARSAN ET CEL

Non
éligible


