
Ref. formation 202309186537

Titre RNCP de niveau 6 "Office Manager"

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

ALTEA FORMATION
Odile GEORGEL
05.57.57.71.71
info@altea-bds.com

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST
(Niveau 5 européen)

Conditions d'accès :

Diplôme BAC + 2 Validé

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

Objectif de la formation

Former des collaborateurs capables d'assurer les fonctions de Responsable Administratif/ve visant un BAC + 3

Contenu et modalités d'organisation

- Management administratif d'activités d'une PME ou d'un service - Déploiement d'outils de pilotage et de gestion - Contribution à la gestion
des ressources humaines dans un contexte international - Communication dans un contexte de management international

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

Office manager - Niveau 6 : Licence, licence professionnelle, BUT (Niveau 6
européen)

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00392349
du 11/09/2023 au

28/06/2024
Mérignac (33) ALTEA FORMATION

00392114
du 11/09/2023 au

28/06/2024
Mérignac (33) ALTEA FORMATION Non

éligible

00392348
du 11/09/2023 au

28/06/2024
Mérignac (33) ALTEA FORMATION Non

éligible

00412514
du 26/08/2024 au

07/07/2025
Mérignac (33) ALTEA FORMATION Non

éligible

00412516
du 26/08/2024 au

07/07/2025
Mérignac (33) ALTEA FORMATION Non

éligible



00412518
du 26/08/2024 au

07/07/2025
Mérignac (33) ALTEA FORMATION

00523631
du 25/08/2025 au

26/08/2026
Mérignac (33) ALTEA FORMATION Non

éligible

00523632
du 25/08/2025 au

26/08/2026
Mérignac (33) ALTEA FORMATION Non

éligible

00523633
du 25/08/2025 au

26/08/2026
Mérignac (33) ALTEA FORMATION


