
Ref. formation 202309179284

Excel perfectionnement et Espagnol débutant

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

IF
Isabelle Jariod
06.86.83.69.64
isabelle.jariod@if-formation.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

Excel : • Comprendre des mots familiers ou
des expressions simples sur son
environnement proche • Comprendre des
informations pour se situer et s’orienter •
Comprendre des questions et instructions
précises et brèves. Espagnol : aucun
prérequis.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Excel : • Utiliser les fonctions et fonctionnalités expertes d’Excel. • Utiliser les bases de Power Query. • Créer des tableaux et graphiques
croisés dynamiques avancés. Espagnol : • Formuler et répondre à des questions simples • Comprendre des énoncés très courts •
Comprendre et utiliser des expressions familières et quotidiennes • Communiquer de façon simple si l'interlocuteur parle lentement et
distinctement

Contenu et modalités d'organisation

Excel : CALCUL ET FONCTIONNALITES AVANCÉES • Fonction INDEX, EQUIV. • Fonction SOMMEPROD. • Fonction DECALER. • Fonction
ADRESSE, INDIRECT. • Fonction FREQUENCE. • Formules matricielles. • Mise en forme conditionnelles avec formules. • Listes déroulantes
imbriquées. APPROCHE POWER QUERY • Importer, se connecter à des données Excel, Texte (csv, txt…). • Préparer, transformer des
données. • Cumuler les données de plusieurs tableaux. TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES AVANCES • Afficher les résultats statistiques. •
Ajouter des champs et éléments calculés. • Connecter plusieurs TCD avec des segments de valeurs et chronologiques. • Créer des
regroupements par tranches de valeurs, chronologiques. • Créer, présenter, et manipuler les tableaux et graphiques croisés dynamiques, des
tableaux de bord et reporting. • Créer des TCD multi-sources. • Saisir et modifier des données. Espagnol : EXPRESSION ÉCRITE • Écrire un
message court • Écrire des énoncés brefs sur soi-même et sur son environnement proche • Savoir répondre à un questionnaire basique
COMPRÉHENSION ÉCRITE • Comprendre des textes courts et simples • Comprendre une lettre très simple • Reconnaître les idées d’un
contenu clair et bref EXPRESSION ORALE • Être en mesure de reproduire des expressions fréquemment utilisées • Se présenter ou présenter
quelqu’un en utilisant des expressions classiques • Exprimer des besoins de la vie courante • Être capable de demander des renseignements
dans des situations types COMPRÉHENSION ORALE • Comprendre des mots familiers ou des expressions • Comprendre des mots familiers
ou des expressions simples sur son environnement proche • Comprendre des informations pour se situer et s’orienter • Comprendre des
questions et instructions précises et brèves.

Durées de la formation
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

Certification CLOE espagnol - Sans niveau spécifique
Certification bureautique Excel - Sans niveau spécifique

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00384270
du 25/09/2023 au

29/12/2028
(64) IF


