
Ref. formation 202306170959

Titre professionnel Comptable Assistant

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION PROFESSIONNELLE
Katy SALOPEK
06.48.14.60.32
k.salopek@kdfp.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle
Dossier
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'accès :

Niveau de classe terminale ou équivalent
(CAP comptabilité, TP secrétaire comptable,
TP Secrétaire) Maîtrise des règles
orthographiques, grammaticales, syntaxiques
de la langue française Maîtrise des règles de
calcul : opérations algébriques, pourcentages,
proportionnalité Utilisateur averti de tableur

Prérequis pédagogiques :

Entretien et test de positionnement préalable
à l'inscription.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

Objectif de la formation

Assurer les travaux administratifs de secrétariat au quotidien Assurer les opérations comptables au quotidien Préparer les opérations
comptables périodiques Amoureux du chiffre, le comptable assistant passe ses journées à vérifier tous les mouvements courants des
comptes de l’entreprise, à réaliser les paies et la déclaration de TVA ou encore à contrôler l’ensemble des documents commerciaux, sociaux
et fiscaux de l’entreprise.

Contenu et modalités d'organisation

BLOC DE COMPÉTENCES 1 (CCP1) – RNCP37121BC01 ASSURER LES OPERATIONS COMPTABLES AU QUOTIDIEN Assurer la gestion
administrative et comptable des clients Assurer la gestion administrative et comptable des fournisseurs Assurer la gestion administrative et
comptable des opérations de trésorerie BLOC DE COMPÉTENCES 2 (CCP2) – RNCP37121BC02 PREPARER LES OPERATIONS COMPTABLES
PERIODIQUES Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVA Assurer la gestion des variables et paramètres
de paie Présenter et transmettre des tableaux de bord BLOC DE COMPETENCES 3 (CCP3) – RNCP37121BC03 PARTICIPER AUX OPERATIONS
COMPTABLES DE FIN D'EXERCICE Traiter les immobilisations et les valeurs mobilières de placement Traiter les stocks, créances et dettes
d'exploitation Traiter les emprunts et l'affectation du résultat Dont examen blanc STAGE EN ENTREPRISE – 6 semaines EXAMEN FINAL –
Durée – 5h00

Commentaires sur la durée hedmomadaire Adaptation du parcours de formation sur dossier et entretien préalable
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel comptable assistant - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

DÉBOUCHÉS Comptable Assistant comptable Assistant de cabinet comptable Collaborateur de cabinet comptable Comptable clients
Comptable fournisseurs Comptable trésorerie Comptable spécialisé Technicien comptable EVOLUTIONS POSSIBLES Gestionnaire comptable
et fiscal Expert-comptable SECTEURS D’ACTIVITES Tous les secteurs d’activités publics ou privés

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00395726
du 18/03/2024 au

02/10/2024
Saint-Paul-
lès-Dax (40)

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION

PROFESSIONNELLE

00438216
du 26/08/2024 au

26/02/2025
Saint-Paul-
lès-Dax (40)

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION

PROFESSIONNELLE



00509488
du 08/10/2024 au

17/10/2025
Saint-Vincent-
de-Paul (40)

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION

PROFESSIONNELLE

Non
éligible

00509487
du 08/10/2024 au

17/10/2025
Saint-Vincent-
de-Paul (40)

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION

PROFESSIONNELLE

Non
éligible

00508425
du 27/01/2025 au

31/07/2025
Saint-Vincent-
de-Paul (40)

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION

PROFESSIONNELLE

00532078
du 24/07/2025 au

23/01/2026
Saint-Vincent-
de-Paul (40)

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION

PROFESSIONNELLE

00532079
du 22/01/2026 au

28/07/2026
Saint-Vincent-
de-Paul (40)

K.D.F.P - KOM & DEV
FORMATION

PROFESSIONNELLE


