Ref. formation 202303155119

Outils collaboratifs et automatisation de taches avec Zapier

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

KILUZ

Thibaut ROUDAUT
04.11.93.41.01
contact@kiluz.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Tout niveaux

Prérequis pédagogiques :
Tout niveaux

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

? Découvrir et maitriser les outils collaboratifs ? Apprendre a maitriser les outils digitaux de gestion ? Prendre en main I’outil Notion ?
Apprendre & automatiser ses taches avec Zapier

Contenu et modalités d'organisation

1. Les outils collaboratifs - Le concept des outils de collaboration (+Intro globale) - Prendre en main un outil collaboratif : La suite Google -
Comprendre le fonctionnement des outils collaboratifs 2. La gestion du temps - Maitriser un outil d’agenda partagé - Gérer des taches - Mettre
en place des réunions : Teams - Mettre en place des réunions : Zoom - Mettre en place des réunions : Google Meet 3. La communication en
entreprise - Les outils de communication d’entreprise - Mettre en place et gérer un outil de communication - Organiser et mettre en place un
Webinaire - Gérer le déroulement d’'un Webinaire 4. La gestion des documents professionnels - Le stockage en ligne - Les plateformes
collaboratives - La gestion de contenu sur une plateforme collaborative 5. Découvrir I'automatisation des taches - Pourquoi utiliser un
programme d’automatisation des taches ? - A quoi sert Zapier ? - Choisir I'offre adaptée a son utilisation - Créer un compte Zapier -
Introduction aux fonctionnalités - Les principaux concepts dans Zapier 6. Créer votre premier Zap - Créer un Zap depuis un template - Créer
un Zap en partant de zéro - Identifier ses besoins en automatisation - Identifier les outils nécessaires aux automatisations - Optimiser ses
Zaps - Qu'est-ce qu’un Zap ‘multi-steps’ ? - Trouver des données avec la fonction Search (chercher) - Rajouter des conditions a vos zaps avec
les filtres - Quelles sont les alternatives a Zapier 7. Notion : I'outil digital polyvalent de gestion de projet - Qu’est-ce que Notion ? - Notion : les
raccourcis et astuces - Aller plus loin sur Notion : Les formules - Les filtres et les tris - Améliorer sa productivité avec Notion - Les templates -
Les bases de données - S’inscrire et télécharger Notion - Organiser son espace de travail - Découverte des bases de Notion

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 01/04/2023 au
01/04/2024

Bordeaux (33) élli\glgci)gle

du 25/01/2024 au Non
25/01/2025 Bordeaux (33) éligible




