Ref. formation 202302154237

PowerPoint Initiation

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

NEURO ACTIVE
Jean-frangois CADU
05.49.76.79.18
jf.cadu@neuroactive.net

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :
Entretien

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Sans objet

Prérequis pédagogiques :
Connaitre I'environnement Windows et
I'utilisation d'un clavier et d'une souris.
Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Acquérir les bases de POWERPOINT Acquérir un niveau d’autonomie dans I'utilisation des fonctionnalités pour la création d'un diaporama.

Contenu et modalités d'organisation

L’environnement de travail ? Le Ruban ? Les éléments présents a|'écran : les onglets, les boutons ? Le Bouton Fichier (Gestion des fichiers,
Gestion des paramétrages) ? La Barre d’accés rapide ? Le format de fichier .pptx et mp4 ? L’outil de recherche d’Office 2016 Création d’'une
présentation ? Utilisation des modéles ? Choix d'une diapositive de mise en page Manipulation des zones de texte ? Saisie et modification
dans les zones prédéfinies ? Mise en forme du texte : polices, et attributs, puces, interlignes, alignements, casses ? Création d’'une zone de
texte ? Modification des propriétés de la forme : position, taille, alignement du texte, marges Manipulation des objets graphiques ? Insertion
de formes géométriques, de connecteurs, de symboles, de formes en 3D... ? Déplacement, dimensions et contraintes sur les formes ?
Rotations, alignements, groupement, priorités ? Format des formes géométriques et des zones de texte ? Utilisation des objets Office Art ?
Application d’'ombrages et d’effets 3D aux objets Intégration d’autres objets ? Les SmartArts ? Collage d’un tableau d’Excel ? Collage d'un
graphique d’Excel ? Insertion de vidéos depuis Internet ? Intégration d’objets multimédias ? Images (GIF, TIF) ? Intégration de capture d'écran
vidéo Mise en page et impression ? Définition de la mise en page : dimension, orientation, en-tétes et pieds de page ? Impression Animation
de la présentation ? Mise en page des transitions entre pages ? Effets d’animation appliquée aux objets ? Sonorisation de I'animation ?
Paramétrage individuel des animations sur les objets ? Enchainement des animations d’objets ? Placement de boutons de navigation sur les
diapositives

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

31/12/2025

31/12/2025

31/12/2025

du 01/01/2023 au

du 02/12/2024 au

du 02/01/2025 au
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