
Ref. formation 202302153991

Titre professionnel Secrétaire Assitant Medico Social

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

FORM'AQUI
Castang Julien
05.56.50.04.26
J.CASTANG@FORMAQUI.FR

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'accès :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

? Niveau bac sciences médicosociales (ST2S)
– ou niveau Bac Technologique médico-social
? Niveau BAC pro Secrétariat ? Niveau BTS
SP3S – service et prestation secteur sanitaire
et social ? Niveau Bac L ou S – Bac général. ?
Niveau 1e année licence médecine,
psychologie, sociologie, lettre. Expérience
professionnelle : non obligatoire. Niveau en
Français : C1 de la nomenclature européenne
Maîtrise de base : orthographe et règles
grammaticales Informatique : maîtrise de l’outil
informatique – Pack Microsoft – Google drive.
Qualités requises : ? Sens de l’organisation ?
Sens de la discrétion et de la réserve ? Sens
des priorités ? A l’Écoute/empathie ? Savoir
prendre de la distance par rapport aux
événements

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Assister une équipe dans la communication des informations et l'organisation des activités Assurer l'accueil et la prise en charge
administrative du patient ou de l'usager Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées au parcours du patient ou de l'usager

Contenu et modalités d'organisation

RNCP 5863BC01 Assister une équipe dans la communication des informations et l'organisation des activités RNCP 5863BC02 Assurer
l'accueil et la prise en charge administrative du patient ou de l'usager RNCP 5863BC03 Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées
au parcours du patient ou de l'usager

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire assistant médico-social - Niveau 4 : Baccalauréat
(Niveau 4 européen)

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00345269
du 15/05/2023 au

08/12/2023
Bruges (33) FORM'AQUI

00373236
du 24/07/2023 au

31/08/2024
Bruges (33) FORM'AQUI

00463337
du 30/09/2024 au

04/07/2025
Bruges (33) FORM'AQUI


