
Ref. formation 202212152143

Initiation générale à l'informatique

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GERFI +
TARDET MYRIAM
05.46.50.64.63
contact@gerfiplus.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

tout public

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

? S'approprier l'environnement informatique. ? Optimiser l'utilisation de l'outil informatique mis en œuvre dans le cadre de la réalisation des
missions courantes : réalisation de documents (courriers/tableaux) avec traitement de texte (Word) et tableur (Excel), utilisation d'internet.

Contenu et modalités d'organisation

L'environnement matériel - mémoire, disque dur, microprocesseur… Les périphériques - imprimante, scanner, disque dur externe - clavier,
souris… - critères de choix Les logiciels - les logiciels « bureautiques » - découverte et utilisation des fonctions élémentaires .du système
d'exploitation (Windows) .d'un traitement de texte .d'un tableur .arborescence et organisation / enregistrement des fichiers Internet -
utilisation d'un navigateur - la messagerie Protection antivirus - les vecteurs de risques - prévention, correction. Afin d'optimiser ce temps de
formation, il est recommandé aux stagiaires d'apporter leurs documents à informatiser.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné
Commentaires sur la parcours personnalisable 3 jours de formation consécutifs

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00334094
du 23/10/2023 au

25/10/2023
La Rochelle

(17)
GERFI + Non

éligible

00422787
du 21/10/2024 au

23/10/2024
La Rochelle

(17)
GERFI + Non

éligible

00559075
du 20/10/2025 au

22/10/2025
La Rochelle

(17)
GERFI + Non

éligible


