Ref. formation 202211151999

Les écrits professionnels : maitrise des techniques et des styles

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GERFI +
TARDET MYRIAM
05.46.50.64.63
contact@gerfiplus.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

tout public

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?
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Objectif de la formation

? Acquérir des techniques de rédaction spécifiques aux différents écrits a réaliser. 2 Améliorer son style d'écriture et savoir I'adapter aux
objectifs de communication recherchés. ? S'intéresser au sens des mots, afin d'optimiser les relations équipes/ usagers/ familles.

Contenu et modalités d'organisation

Caractéristiques, contraintes d'écriture et objectifs des différents écrits professionnels : - rapports (éducatifs, de réunion...), notes de service
- projet personnalisé, projet de service, contrat de soins - dossiers communiqués aux familles... La stratégie des écrits : une ou des écritures
? - écrire pour exprimer : une opinion, une impression, une certitude, une inquiétude, un doute - écrire pour : suggérer, ordonner, convaincre,
persuader, interdire, remercier Adapter son style au type d'écrit et aux objectifs : - orthographe, grammaire, syntaxe, ponctuation, stylistique -
particularités d'utilisation : futur/conditionnel ; participe passé ; modalisation ; argumentation... Approche méthodologique et mises en
situation.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné
Commentaires sur la parcours personnalisable 4 jours de formation consécutifs

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et apres ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

La Rochelle Non
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