Ref. formation 202211151926

Excel : les principales fonctionnalités

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GERFI +
TARDET MYRIAM
05.46.50.64.63
contact@gerfiplus.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'acces :

tout public

Prérequis pédagogiques :

Toute personne souhaitant mettre en ceuvre
les fonctions évoluées d'un tableur
Connaissances de base en utilisation de

tableur

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Objectif de la formation

? Etre en mesure de créer des tableaux de synthétisation de données. ? Savoir illustrer les résultats a I'aide de graphiques. ? Utiliser les
outils permettant d’analyser les résultats.

Contenu et modalités d'organisation

Présentation de I'’environnement Excel - menus déroulants, barres d'outils, dossier par défaut Les bases d’Excel et les pratiques Présentation
et mise en page - les formats de cellules, mise en forme des tableaux - options de mise en page et d'impression Les fonctions / calculs -
références a des cellules, des feuilles, des classeurs - les fonctions . fonctions logiques / recherche / dates et heures / texte . fonctions
mathématiques / financiéres / statistiques - validation et mise en forme conditionnelle Outils d'analyse - tris et les filtres - tableaux croisés
dynamiques - graphiques : . les différents types de graphiques ; . identifier et modifier les données sources Protéger son travail - protection
de cellule, feuille, classeur Collaboration et partage - les différentes méthodes de travail collaboratif : Drive, Sharepoint, partage par email... -
les commentaires dans le fichier - les bonnes pratiques

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné
Commentaires sur la parcours personnalisable 3 jours de formation consécutifs

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions
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du 03/04/2023 au La Rochelle _Non T e
05/04/2023 (17) eligible

du 02/04/2024 au La Rochelle “Non T e
04/04/2024 a7 éligible

du 31/03/2025 au La Rochelle Non

02/04/2025 (17) éligible FPC



