Ref. formation 202210151014

Certificat professionnel Assistant PME-PMI

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CNAM NOUVELLE AQUITAINE
Accueil

05.57.59.23.00
contact@cnam-nouvelle-aquitaine.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'acces :

Public concerné : Etre en activité
professionnelle ou en recherche d'emploi,
souhaitant acquérir ou développer des
compétences en secrétariat-gestion-
comptabilité Niveau bac. La maitrise des
bases du traitement de texte est
indispensable

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Maitriser les principes de comptabilité générale, de la gestion et de I'information financiére, les outils informatiques utilisés en secrétariat, et
disposer des connaissances de base en droit du travail. A I'issue de la formation, le titulaire du certificat doit étre en mesure d'assurer les
fonctions support, principalement administratives et comptables, inhérentes a la vie économique d'une PME ou d'une TPE.

Contenu et modalités d'organisation

Total de 50 ECTS CFA010 - Comptabilité et gestion de I'entreprise / 12 ECTS CFAQ06 - Bases et outils de gestion de I'entreprise / 6 ECTS
DRSO003 - Droit du travail : bases - aspects individuels et collectifs / 4 ECTS DSY005 - Organisation du travail et des activités / 6 ECTS DNF001
- Ouverture au monde du numérique / 4 ECTS UA181X - Prise en compte de I'expérience professionnelle / 18 ECTS

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Modularisé

Validation(s) Visée(s)

Certificat professionnel assistant PME - PMI - Sans niveau spécifique

Et apres ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 11/10/2022 au
30/06/2025

. Non '
Begles (33) sligible FPC



