Ref. formation 202209150158

Assistanat comptabilité et paye

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

APTITUDES 21
GUILLORIT Nathalie
05.57.61.20.31
contact@aptitudes21.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien
Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'acces :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

Maitriser les calculs élémentaires et connaitre
I'environnement informatique

Contrat de

professionnalisation

possible ?

| Z
o
=1

du 01/09/2022 au
31/12/2027

Objectif de la formation

Assurer les travaux courants de comptabilité Enregistrer les opérations commerciales, de trésorerie, sur les salaires et les impots. Réaliser
les travaux mensuels Assurer les travaux de paie Collecter et traduire les variables de paie, éditer et controler les bulletins Réaliser les
déclarations sociales

Contenu et modalités d'organisation

Logique comptable Enregistrement des opérations comptables quotidiennes Controler rectifier et justifier les comptes Les éléments de paie
et les variables Calculer et éditer les bulletins de paie Etablir les déclarations sociales Mettre en oeuvre la DSN

Commentaires sur la durée hedmomadaire Parcours ajustable en fonction des acquis de départ et objectifs a atteindre
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Modularisé
Commentaires sur la parcours personnalisable du lundi au vendredi de 9h a 13h et de 14h a 17h

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions
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