
Ref. formation 202203121416

CLEA Numérique (certification + formation)

Financement

Formation professionnelle continue
Socle de connaissances et de
compétences professionnelles

Organisme responsable et
contact

APEJ-APP COGNAC
Danielle HENNEBIL
05.45.82.98.00
d.hennebil@apej-app.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Sans condition spécifique

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Maîtriser les usages des fondamentaux du numérique Comprendre et maitriser la bureautique afin d’être plus autonome sur son poste de
travail Certifier son niveau de maîtrise informatique par le passage de la certification CLEA Numérique Évaluer et valoriser les 4 domaines de
compétences numériques

Contenu et modalités d'organisation

Compétence 1 : identifier son environnement numérique ? Identifier les différents supports numérisés dans son environnement de travail ?
Déterminer les avantages et limites de son environnement numérique professionnel ? Stocker et organiser des données dans son
environnement numérique ? Créer son compte sur les plateformes ou services numériques utilisés par l’entreprise ? Paramétrer les
abonnements et les filtres pour déterminer la fréquence des notifications ? Utiliser les fonctions simples de logiciels usuels de bureautique
Compétence 2 : Acquérir et exploiter de l’information dans son environnement professionnel numérisé ? Mobiliser les bons outils et supports
sources ? Utiliser les applications ou services sur des smartphones, tablettes, ordinateurs ? Collecter des informations relatives à son
activité professionnelle ? Consulter les publications des collaborateurs et les sites de son secteur professionnel pour se tenir régulièrement
informé Questionner la fiabilité et la pertinence des sources Compétence 3 : Interagir en mode collaboratif ? Échanger de l’information ?
Repérer les communautés et réseaux professionnels en lien avec son domaine d’activités ? Partager des informations issues de la veille avec
sa communauté professionnelle, son Équipe, sa hiérarchie ? Réaliser, contribuer à une production commune à partir d’outils de travail
collaboratif ? Classer l’information pour en faciliter l’accès dans les espaces prévus à cet effet (drive, Cloud, serveur) ? Partager les bonnes
pratiques numériques « métier » ? Contribuer à l’activité de son réseau en échangeant régulièrement des idées et des arguments Compétence
4 : Appliquer les règles et bonnes pratiques de la sécurité numérique ? Veiller à la protection de ses outils, informations et productions de
données au quotidien ? Appliquer les règles d’utilisation des outils numériques en vigueur dans l’entreprise ? Effectuer des sauvegardes
régulières sur supports externes fiables ? Maintenir ses équipements en état de bon fonctionnement et veiller à garder en sécurité ses
données ? Identifier les principaux types d’infections, fraudes et attaques ? Alerter sur les intrusions et infections repérées ? Protéger son e-
réputation et celle de son entreprise
...
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

Socle de connaissances et de compétences professionnelles numérique (CléA
Numérique) - Sans niveau spécifique

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00286236
du 23/03/2022 au

31/12/2025
Cognac (16) APEJ-APP COGNAC

00286237
du 23/03/2022 au

31/12/2025
Saintes (17)

APEJ ET APP
SAINTES

00661815
du 02/01/2026 au

31/12/2027
Cognac (16) APEJ-APP COGNAC

00661816
du 02/01/2026 au

31/12/2027
Saintes (17)

APEJ ET APP
SAINTES


