Ref. formation 202203114908

Assistant(e) juridique FOAD niveau 5 (BAC +2)

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

1JA

Bénédicte del Risco
05.56.51.01.53
info-bordeaux@institut-juridique.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Entretien
Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'acces :

si niveau IV non validé, prise en compte du
parcours professionnel

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Former des assistant(e) s juridiques répondant aux besoins des professionnels du secteur juridique. L’assistant(e) juridique est un(e)
assistant(e) spécialisé(e), formé(e) pour exercer, de fagon autonome, son activité au sein de cabinets juridiques, de greffes de juridictions, de
services contentieux d’entreprises ou d’associations. Ses attributions dépassent largement celle d’un(e) assistant(e) non spécialisé(e). Son
étroite collaboration avec son employeur nécessite une parfaite connaissance de I'environnement professionnel dans lequel il /elle évolue. Il
/elle doit maitriser le langage et les procédures juridiques, connaitre les regles strictes qui encadrent I’'exercice de son activité.

Contenu et modalités d'organisation

La formation est organisée en 6 modules. Module 1 - Accueil, gestion et organisation de la structure juridique Secrétariat juridique — Madame
Amandine Lee — Clerc d'avocat Environnement professionnel — Maitrise des techniques de secrétariat — Frappe sous dictée numérique-
Techniques de communication Environnement bureautique — INSUP-DIDACT Expression frangaise — Projet Voltaire Anglais juridique — Maitre
Gauthier MORIS Module 2 - Suivre les procédures judiciaires Droit civil - Maitre Isabelle Rousseau. Avocat au barreau de Bordeaux Procédure
civile - Madame Amandine Lee — Clerc d'avocat Droit pénal - Maitre Béatrice Ceccaldi. Avocat au barreau de Bordeaux Procédure pénale -
Maitre Daniel del Risco. Avocat au barreau de Bordeaux Module 3 - Maitriser la structure et les activités juridiques de I'entreprise Droit des
affaires et comptabilité de I'entreprise - Monsieur Pierre Lamant. Directeur service juridique - In extenso Bordeaux Droit du travail — Maitre
Miren Vaslin. Avocat au barreau de Bordeaux Module 4 - Maitriser I’environnement et les techniques du notariat Pratique notariale - Madame
Fanny Coiffard- assistante notariale & Bordeaux Module 5 - Maitriser I'environnement et les techniques procédurales en étude d’huissier Voies
d’exécution - Maitre Arnaud Léon. Huissier de justice a Bordeaux Module 6 - Mise en situation professionnelle 2 mois de stage Cabinet
d’avocats /étude de commissaire de justice office notarial / greffes de juridictions / cabinet d’expertise comptable / mandataires liquidateurs /
services juridiques

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

Assistant juridique - Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST (Niveau 5 européen) )
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours
La/le titulaire de la certification peut exercer dans les structures suivantes: cabinets d’avocats, études de commissaire de justice, offices

notariaux, greffes de juridiction, cabinets de mandataires liquidateurs, commissaires-priseurs, services contentieux des entreprises,
organismes de gestion de tutelle, associations.

Calendrier des sessions

du 01/09/2021 au
ULZEEE 30/01/2023

du 06/05/2022 au
ez 15/09/2023

du 02/05/2023 au
30/09/2024

du 05/05/2023 au
18/01/2024

du 06/05/2024 au
23/01/2025

MON

Bordeaux (33) s

MON

Bordeaux (33) s

MON

Bordeaux (33) int

MON

Bordeaux (33) st

MON

Bordeaux (33) st



du 04/10/2024 au MON

00438826 19/06/2025 Bordeaux (33) IJA
du 13/01/2025 au MON

00523270 18/09/2025 Bordeaux (33) IJA
du 06/05/2025 au MON

00558213 22/01/2026 Bordeaux (33) IJA

du 06/05/2025 au MON
00580958 18/06/2026 Bordeaux (33) [FORMATOHN
00600277 du 07/10/2025 au Bordeaux (33) JA MoN

18/06/2026



