
Ref. formation 202111105294

BTS Collaborateur Juriste Notarial

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CFA ACADEMIQUE DE POITIERS
CFA Académique de Poitiers
05.49.36.62.22
cfa.acad@ac-poitiers.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'accès :

* Avoir entre 16 et 29 ans révolus

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Le titulaire de ce BTS travaille au sein d'un office notarial. Il assiste le notaire dans l'accomplissement de certaines tâches en tant qu'assistant
rédacteur d'actes ou en qualité de négociateur de biens immobiliers à vendre ou à louer. Il peut être chargé de la rédaction d'actes simples
tels que les contrats de mariage, les donations, les successions, les baux d'habitation… Il contribue au traitement juridique, administratif et
comptable lié à l'ouverture, à la constitution, au suivi et à la clôture des dossiers : identification des acteurs, rédaction de courriers,
renseignement de formulaires, réunion de pièces juridiques, relance, vérification des délais, classement des actes et archivage… Lors de la
formalisation des actes, il contrôle leur qualité et leur conformité : vérification des documents administratifs, élaboration de bordereaux,
calcul de droits, dépôt des actes et gestion des relations avec les organismes concernés. La signature de l'acte authentique est effectuée par
le notaire lui-même.

Contenu et modalités d'organisation

Gestion juridique, administrative et comptable des dossiers. Rédaction d’actes simples. Contrôle de la qualité et de la conformité des actes.
Gestion des relations avec les organismes concernés.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

BTS collaborateur juriste notarial - Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST (Niveau 5
européen)

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00256662
du 01/09/2021 au

30/06/2023
Poitiers (86)

CFA ACADEMIQUE
DE POITIERS

Non
éligible

00256663
du 01/09/2022 au

30/06/2024
Poitiers (86)

CFA ACADEMIQUE
DE POITIERS

Non
éligible

00334376
du 01/09/2023 au

30/06/2025
POITIERS

(86)
LYCÉE ALIÉNOR

D'AQUITAINE
Non

éligible

00395492
du 01/09/2024 au

30/06/2026
Poitiers (86)

LYCÉE ALIÉNOR
D'AQUITAINE

Non
éligible

00534541
du 01/09/2025 au

30/06/2027
Poitiers (86)

LYCÉE ALIÉNOR
D'AQUITAINE

Non
éligible


