Ref. formation 202106091215

Word - Excel - Gestion comptable d'une entreprise - Gestion commerciale - Création d'entreprise

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

FIBRE SARL - FORMATION
INSERTION

Aline AGRAFEUIL
05.53.05.16.01
accueil@fibre24.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests

Entretien

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Aucune condition d'accés reglementaire
Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?
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du 30/08/2021 au
00255087 31/12/2022

du 01/09/2022 au
GLEZseat 31/12/2024

du 01/01/2025 au
00551410 31/12/2025

Objectif de la formation

Le stagiaire pourra utiliser les logiciels de bureautiques dans un cadre professionnel. Il pourra créer des devis et factures et enregistrer les
opérations courantes en comptabilité. Il pourra découvrir toutes les modalités de création d'une entreprise dans le cadre d'un projet.

Contenu et modalités d'organisation

WORD : Rappel des fonctionnalités essentielles Insertion d’images Insertion de formes, zones de texte et word art, graphiques, objets Gestion
de documents longs Le publipostage : lettres et étiquettes EXCEL: Découvrir le tableur Saisir des données dans une cellule Construire des
formules de calcul Mettre en forme Se servir des graphiques Imprimer GESTION COMMERCIALE: Ciel / EBP Gestion Commerciale est une
application de gestion commerciale qui permet de gérer produits et clients dans le cadre de la facturation. Elle regroupe les opérations
suivantes : Paramétrer la société Créer les clients et les fournisseurs Vente et suivi des clients Editer et sauvegarder les documents GESTION
COMPTABLE D'UNE ENTREPRISE: Organiser et contrdler les traitements de I'information comptable. Enregistrer les achats et les ventes, la
TVA. CREATION OU REPRISE D'ENTREPRISE: I) Partie Juridique. Il) Partie Sociale. Ill) Partie comptable. IV) C.F.E. V) Les obligations
d’'assurance.

Commentaires sur la durée hedmomadaire Adaptation du plan de formation en fonction des réels besoins du stagiaire.
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et apres ?

Suite de parcours

Nous suivrons le stagiaire dans sa recherche d'emploi et son projet de création d'entreprise.

Calendrier des sessions
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