
Ref. formation 202104090499

Word - Certification TOSA

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GRETA CFA AQUITAINE
GRETA CFA AQUITAINE
05.40.54.71.31
contact@greta-cfa-aquitaine.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle
Dossier

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

pas de pré-requis

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Maîtriser les fonctions de base et/ou les fonctions a vancées du logiciel WORD

Contenu et modalités d'organisation

Environnement et méthodes : - Connaissances du niveau basique, - Navigation aisée dans Word, - Options d’enregistrement et d’impression
des documents. Mise en forme et mise en page : - Créer, modifier, récupérer des textes - Mise en forme des caractères, des paragraphes -
Mise en page et impression - Insertion de fichiers, - Trame et bordure, - Couper, copier, coller - Les modèles et les styles - Les longs
documents - Les mises en page avec plusieurs sections - Les tables de matières et index - Le publipostage - Objets graphiques et tableaux : -
Connaissances du niveau basique, - Améliorer la présentation d’un tableau, - Manipuler les objets graphiques. Le contenu peut être adapté
selon les besoins de l’apprenant

Commentaires sur la durée hedmomadaire 21 h minimum par logiciel Durée à déterminer selon positionnement
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable 3 jours semaine dates précises : nous consulter

Validation(s) Visée(s)

TOSA - Sans niveau spécifique
  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00229844
du 02/01/2021 au

31/12/2021
Marmande

(47)
GRETA CFA
AQUITAINE

00229843
du 02/01/2021 au

31/12/2021
Agen (47)

GRETA CFA
AQUITAINE

00279303
du 08/04/2022 au

22/04/2022
Marmande

(47)
GRETA CFA
AQUITAINE

00279302
du 13/06/2022 au

24/06/2022
Agen (47)

GRETA CFA
AQUITAINE



00279301
du 13/06/2022 au

24/06/2022
Agen (47)

GRETA CFA
AQUITAINE

00328426
du 28/11/2022 au

31/12/2022
Boulazac Isle
Manoire (24)

GRETA CFA
AQUITAINE

00333016
du 02/01/2023 au

31/12/2023
Agen (47)

LYCEE PROFES
REGIONAL ANTOINE

LOMET

00333017
du 02/09/2023 au

31/12/2023
Marmande

(47)
LYCEE VAL DE

GARONNE

00542148
du 01/01/2025 au

31/12/2025
Marmande

(47)
GRETA CFA
AQUITAINE


