Ref. formation 202102088178

Excel Initiation

Objectif de la formation

Financement

. X i Acquérir les bases d'EXCEL Acquérir un niveau d’autonomie dans I'utilisation des fonctionnalités pour les travaux de construction de..
Formation professionnelle continue

Non conventionnée / sans dispositif

Contenu et modalités d'organisation

Organisme responsable et

contact
1.Le nouvel environnement de travail Présentation d’Excel 2010, de sa logique et de ses possibilités Le Ruban Les éléments présents a
I'écran : les onglets, les boutons Le Bouton Backstage (Gestion des fichiers, Gestion des paramétrages) La Barre d'accés rapide Les
NEURO ACTIVE SmartArts 2.Construction des tableaux Les différents types de données (texte, numérique, date, ...) Fonctionnalités de saisie et de
Jean-frangois CADU modification Insertion/suppression de lignes et/ou de colonnes Largeur de colonnes, hauteur de lignes, ajustement automatique Déplacement
05.49.76.79.18 et copie de cellules 3.Personnalisation des tableaux Application d'un format automatique au tableau Application d’'un theme au classeur Mise
jf.cadu@neuroactive.net en forme des cellules : polices et attributs, alignement dans les cellules, format des nombres Affichage de plusieurs lignes dans une méme

cellule Présentation d'un texte sur plusieurs cellules Bordures des tableaux 4.Calculs et outils sur les tableaux Généralités sur les formules
de calcul Utilisation de la fonction Somme automatique Calcul arithmétique usuel : addition, soustraction, multiplication et division Recopie
des formules de calcul Fonctions statistiques usuelles (moyenne, minimum, maximum) Introduction aux autres fonctions de calcul a I'aide de
I'assistant fonction Calcul de pourcentage et/ou de répartitions Références relatives, absolues La fonction Sl (une condition) 5.Mise en page
et impression Apergu avant impression Paramétrage de la page : dimension, orientation, échelle, marges, centrage Les en-tétes et pieds de
page Impression 6.Graphiques Sélection des données Choix du type de graphique Emplacement du graphique : feuille ou objet Paramétrage
des différents éléments d’un graphique Modification de I'aspect visuel du graphe : polices, couleurs...

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Sélection :

Dossier . . .
Entretien > Attestation de fin de formation
Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique Et aprés )

Conditions d'acces :

NS Suite de parcours

Prérequis pédagogiques : Non renseigné

Connaitre I'environnement Windows et
I'utilisation d'un clavier et d’une souris

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Calendrier des sessions
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du 01/02/2021 au . Non :
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du 01/01/2025 au . Non :

du 01/01/2025 au Chasseneuil- Non :
Boopl 31/12/2025 du-Poitou (86) éligible e



