
Ref. formation 202012087285

Animation de réunion

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CAMPUS DU LAC
Céline MEYNARD
05.56.79.52.00
formation.courte@campusdulac.com

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription obligatoire par un conseiller
en insertion professionnelle
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Toute personne en situation d’animation de
réunions.

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

- Savoir préparer et animer une réunion. - Définir un plan d’actions

Contenu et modalités d'organisation

LES PRINCIPES DE BASE D’UNE REUNION Distinguer les différents types de réunions Quels en sont les objectifs ? La planification LA
PREPARATION DE LA REUNION Les outils et plans pour animer La méthode QQOCQ L’ordre du jour Préparer l’organisation matérielle
ANIMER LA REUNION Créer le cadre Prendre conscience du groupe Générer la confiance Les fonctions et styles de l’animateur Schéma des
personnalités Gérer les blocages du groupe Les symptômes, les causes Gérer les discussions CONCLUSION ET PRISE DE DECISIONS La
synthèse : mission de rappel des points d’accord et éléments à suivre Enregistrement : compte-rendu écrit de la réunion

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00217236
du 04/01/2021 au

31/12/2024
Bordeaux (33) CAMPUS DU LAC Non

éligible

00217237
du 04/01/2021 au

31/12/2024
Libourne (33) CAMPUS DU LAC Non

éligible


