Ref. formation 202009084587

Titre professionnel comptable assistant

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GRETA CFA AQUITAINE
GODIN Cécile
05.58.90.96.93
centre.tertiaire.dax@greta-cfa-
aquitaine.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'acces :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Objectif de la formation

Etre capable d’assurer les missions d’'un comptable assistant et donc de gérer les relations avec le personnel et les tiers avec rigueur et
respect de la confidentialité.

Contenu et modalités d'organisation

CCP1 ASSURER LES OPERATIONS COMPTABLES AU QUOTIDIEN - Assurer la gestion administrative et comptable des clients - Assurer la
gestion administrative et comptable des fournisseurs - Assurer la gestion administrative et comptable des opérations de trésorerie CCP2 —
PREPARER LES OPERATIONS COMPTABLES PERIODIQUES - Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de
TVA - Assurer la gestion des variables et parametres de paie - Présenter et transmettre des tableaux de bord CCP3 —PARTICIPER AUX
OPERATIONS COMPTABLES DE FIN D'EXERCICE - Traiter les immobilisations et les valeurs mobilieres de Placement - Traiter les stocks,
créances et dettes d'exploitation - Traiter les emprunts et |'affectation du résultat

Durées de la formation *700h en cours du jour *300h en entreprise
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable Durée variable en fonction des prérequis et du statut de I'apprenant.

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel comptable assistant - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
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Et aprés ?

Suite de parcours

Titre Professionnel Gestionnaire Comptable et Fiscal
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