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Powerpoint initiation - Niveau opérationnel du Tosa

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

B2LG FORMATION
MARIANNE GARDELLE
07.67.37.32.02
marianne@so-formations.com

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

Savoir se servir de l'outil informatique

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Maîtriser les bases de Powerpoint en concevant rapidement des diapositives. Construire une représentation simple en exploitant une base de
données.

Contenu et modalités d'organisation

Démarrage rapide o L’ordinateur : des fenêtres qui s’ouvrent sur le monde virtuel o PowerPoint dans Office o PowerPoint et ses différentes
versions Présentation PowerPoint o Ouvrir et créer une présentation o Créer et/ou insérer une diapositive o Sélectionner et supprimer une
diapositive o Enregistrer et imprimer une présentation o Se déplacer dans une présentation o Utiliser le zoom o Annuler et rétablir une action,
lancer et utiliser le mode diaporama Gestion du texte o Utiliser le format de diapositive pour le texte o Copier-coller du texte o Comprendre les
suggestions du correcteur d’orthographe o Changer la police et le corps du texte (gras-italique-souligné…) o Utilisation de la casse et des
couleurs pour le texte o Les listes à puces ou numérotées : comment structurer son texte o Alignement du texte Tableau simple o Insérer un
tableau basique o Réduire ou agrandir la taille des colonnes et des lignes o Ajouter et supprimer des lignes et des colonnes o Fusionner des
cellules Gestion des objets o L’objet graphique simple dans PowerPoint (image-photo ou forme simple) o Déplacer un objet dans une
présentation o Redimensionner les objets dans PowerPoint o Reconnaitre un objet animé dans une diapositive Thèmes et modèles o Ouvrir
un modèle de présentation oRétablir le formatage par défaut d’une présentation oEffectuer des modifications simples oAppliquer un thème
prédéfini à une présentation

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

Tosa PowerPoint - Sans niveau spécifique
  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00200531
du 26/01/2022 au

31/12/2025
Pau (64) B2LG FORMATION


