Ref. formation 202005082284

Navigation Web Messagerie Gmail et Smartphone

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CFA CCI CHARENTE FORMATION
Laurence GOULPEAU

05.45.90.13.25
laurence.goulpeau@ccicharente-
formation.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Toute personne désirant exploiter les
fonctions d'internet et de la messagerie
électronique pour étre plus performant au
quotidien.

Prérequis pédagogiques :

Savoir allumer et éteindre un ordinateur,
utiliser la souris et le clavier. Etre munis de
ses identifiants de connexion et mot de passe
pour sa messagerie et son compte Google.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

« Organiser ses recherches sur Internet pour trouver les informations pertinentes et étre plus productif. « Utiliser de maniére efficace une
messagerie électronique et I'utilité d'un compte Google avec pc et smartphone

Contenu et modalités d'organisation

INTERNET ET LE WEB « Concepts de base Les termes : http, URL, lien hypertexte, FAIl, FTP Le navigateur ses utilisations. Le moteur de
recherche « Notions sur la sécurité LE NAVIGATEUR (FIREFOX) — MOTEUR DE RECHERCHE GOOGLE - Faire une recherche simple « Utiliser
les parameétres de recherche  Utiliser les onglets et / ou différentes fenétres de navigation * Gérer ses favoris * Télécharger des documents ¢
Navigation privée MESSAGERIE GMAIL ¢ Se créer un compte » Créer un message a une ou plusieurs personnes (DE, A, CC, CCI) « Créer des
groupes de contact « Ajouter une piéce jointe / lien drive « Les dossiers * Les regles de message * Envoyer un fichier volumineux facilement
LES OUTILS GOOGLE « Maps * Agenda * Keep « Drive « Photo.... MON SMARTPHONE (ANDROID) ¢ Internet « Télécharger une application
(playstore) » Mon compte gmail « Mes contacts téléphonique toujours sauvegardé « Scanner un document...

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Modularisé
Commentaires sur la parcours personnalisable 1 Journée de 7 heure sur 1 semaine

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

L'Isle-
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