
Ref. formation 202005082279

Word Perfectionnement

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CFA CCI CHARENTE FORMATION
POULY Angélique
05.45.90.13.25
angelique.pouly@ccicharente-
formation.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

• Toute personne ayant des connaissances de
base en micro-informatique et connaissant
Windows et l’organisation de fichier.

Prérequis pédagogiques :

• Maîtriser les connaissances de bases

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

• Développer l’autonomie et la productivité • Créer et présenter les documents long • Acquérir les connaissances nécessaires à la création de
mailings

Contenu et modalités d'organisation

ENVIRONNEMENT / METHODES MISE EN FORME ET MISE EN PAGE OUTILS D'EDITION MISE EN FORME ET MISE EN PAGE Exploitation des
outils de mise en forme spécifique OUTILS D'EDITION Révision et édition d’un document OBJET GRAPHIQUES ET TABLEAUX MISE EN
FORME ET MISE EN PAGE Utiliser les blocs de construction et les champs Gestion des documents longs OUTILS D'EDITION Référencer un
document Références avancées dans un document long

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné
Commentaires sur la parcours personnalisable 3 Journées de 7 heures sur la période de Septembre à décembre

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00345280
du 01/01/2023 au

31/12/2023

L'Isle-
d'Espagnac

(16)

CFA CCI CHARENTE
FORMATION

Non
éligible

00394265
du 01/01/2024 au

31/12/2024

L'Isle-
d'Espagnac

(16)

CFA CCI CHARENTE
FORMATION

Non
éligible

00610765
du 29/09/2025 au

30/09/2025

L'Isle-
d'Espagnac

(16)

CFA CCI CHARENTE
FORMATION

Non
éligible


