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MS Project 2013/ 2016 - Initiation - Construire et suivre un projet

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

M2l FORMATION MERIGNAC
Agnés RICHIR

05.57.19.07.65
a.richir@mz2iformation.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :
Tests

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :
Aucune

Prérequis pédagogiques :

Une connaissance et une pratique de
Windows sont nécessaires.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Acquérir les fonctions de base de Microsoft Project Online, en tant que planificateur occasionnel ainsi que la démarche méthodologique du
chemin critique.

Contenu et modalités d'organisation

Présentation Ergonomie générale Le ruban, onglet, groupe de commandes Options, écran et vues La chronologie ou ligne de temps Gérer
rapidement l'affichage du diagramme de Gantt Le mode tableau des taches Saisie du projet Initialiser les informations projet Saisie des
taches Hiérarchisation Mode planification manuelle ou automatique des taches Mise en place de jalons Mise en place des liens Les tables de
saisies Contournement pour créer un lien "début-début" Indiquer des deadlines Les filtres Les calendriers Création de calendriers

Notion de calendriers et type d'affectation Affectation d'un calendrier au projet Affectation d'un calendrier a une tache Gestion du projet Durée
totale du projet Pilotage du projet, chemin critique Suivi d'un projet Enregistrement de la planification de référence Mettre a jour un jalon
Saisie de I'avancement des taches Les tables de saisie de I'avancement Pourcentage achevé / pourcentage physique achevé Attribution des
responsables de tache Saisie des responsables de tache Attribution des responsables Les rapports et I'impression Utilisation de rapports
préexistants Subtilités d’'impression

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

189

du 01/01/2019 au
31/12/2022

. Non i
Mérignac (33) éligible e



