Ref. formation 202002079180

Organiser et animer des réunions efficaces

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CENTRE DE FORMATION DE LA
CCI DE LA CREUSE

FAYARD Laurence, Conseillére
Formation

05.55.51.96.68

Ifayard@creuse.cci.fr

Acceés ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Entretien

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acceés :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?
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du 15/03/2021 au
16/03/2021

088

du 16/05/2022 au
00258558 17/05/2022

Objectif de la formation

Employer des techniques d'animation ciblées, développer ses qualités d'animateur, doper sa présentation, revisiter ses pratiques actuelles
pour plus d'efficacité, réussir la conclusion de sa réunion, obtenir I'engagement des acteurs.

Contenu et modalités d'organisation

Laréunion : un outil efficace : Lieu d'échanges, outil de management... Identifier les différents types de réunions : Information, négociation,
discussion... - Le contexte - Les objectifs - Les enjeux Repérer et analyser les fonctions et roles des acteurs de la réunion : Mode de
fonctionnement et dysfonctionnement d'un groupe, place et rdle de I'animateur Préparer la réunion et planifier les taches, de la
programmation au suivi : Définir les sujets, les objectifs et les enjeux de la réunion - Identifier et inviter les participants - Recueillir les
informations, élaborer des dossiers... - Cadrer la réunion: délimiter I'ordre du jour, sa durée, les régles du jeu... - Maitriser la logistique
Evaluer, assurer le suivi Conduire une réunion : Les étapes de |'animation: ouverture, lancement, développement, conclusion, suivi - Les
techniques et styles d'animations - Les missions de I'animateur: faciliter, réguler, faire produire, élucider - La gestion des participants et des
situations délicates.

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné
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