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Utiliser Powerpoint : fonctions de base

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GRETA CFA AQUITAINE
MONTASTIER Cécile
05.57.77.60.04
cecile.montastier@greta-cfa-aquitaine.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests

Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'accès :

Positionnement initial Évaluations formatives
intermédiaires et finales Durée de formation
déterminée par des tests de positionnement.

Prérequis pédagogiques :

Maîtriser Windows et l’environnement
informatique Maîtriser les fonctions de base
de Word

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

- Découvrir et maîtriser les fonctionnalités de base de Powerpoint. - Comprendre la notion de diapositive. - Savoir utiliser Powerpoint pour
créer rapidement des présentations animées sur ordinateur. - Construire des supports convaincants pour étayer un exposé devant un groupe

Contenu et modalités d'organisation

Concevoir une présentation : - Connaître les principales méthodes de création d’un diaporama - Acquérir une méthode de conception Créer
un diaporama : - Choisir une présentation et un style rapide de forme - Insérer et centrer une zone de texte - Modifier la couleur d’un texte -
Insérer une nouvelle diapositive - Insérer et modifier la taille d’un graphique SmartArt - Insérer et modifier la taille d’un clipart - Insérer des
tableaux, graphiques, images et photos - Ajouter un arrière-plan - Insérer un pied de page - Enregistrer, imprimer et lancer un diaporama
Animer un diaporama : - Modifier l’ordre des diapositives - Supprimer une diapositive - Appliquer un effet et une transition à une diapositive -
Animer le texte, les objets - Connaître les modes de visualisation - Minuter un diaporama - Gérer le lancement automatique et manuel d’un
diaporama

Commentaires sur la durée hedmomadaire Formation en entrée et sortie permanentes tout au long de l’année Sessions
ouvertes toutes l’année
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable 9H00-12H30 / 13H30-17H00

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00184208
du 01/01/2020 au

31/12/2027
Lormont (33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible


