
Ref. formation 202001077716

Maîtriser le logiciel de gestion des organismes de formation : DIGIFORMA

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

LOCOMOTIV
Caroline PELTIER
05.57.60.36.39
caroline@locoform.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Pas de condition d'accès réglementaire

Prérequis pédagogiques :

Connaître le secteur de la formation
professionnelle continue

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

• Connaître l'interface du logiciel et s'y repérer • Savoir configurer et personnaliser son compte Digiforma • Savoir créer un programme de
formation avec Digiforma • Savoir créer une session intra ou inter dans le logiciel • Savoir éditer de manière automatique tous les documents
d'une session • Savoir mettre en place des évaluations et un rapport qualité avec digiforma • Etre capable de facturer et d'éditer son BPF

Contenu et modalités d'organisation

• L'interface du logiciel Digiforma ? Les 3 zones du logiciel ? Les repères pictographiques et leur signification ? La zone de recherche et les
différents filtres d'accès rapide • Personnaliser son compte Digiforma ? Différence entre profil et compte d'accès ? Configurer et
personnaliser ses documents : Programme, convention, évaluation, attestation... ? Programmer les notifications ? Configurer et personnaliser
les envois de mails automatiques ? Créer un compte d'accès formateur • Créer un programme de formation réglementaire avec Digiforma ?
Paramétrer des catégories de formations ? Différence entre module et programme ? Créer un programme avec et sans modules • Créer une
session de formation ? Les différents modes de sessions : Intra, Inter, Sous-traitance ? Se répérer dans le tableau de bord des sessions ?
Définir la modalité pédagogique de votre session : Présentiel, Elearning, Blended.... ? Définir les éléments de bases nécessaires à la session :
Tarif, dates, lieu, programme ? Inscrire les stagiaires, les clients ? Configurer la page de pré-inscription publique ? Configurer le financeur •
Les documents automatiques de votre session ? Faire un devis ? Editer une convention ? Editer une convocation ? Editer les feuilles
d'émargements ? Programmer l'envoi des évaluations ? Editer les attestations de formation et d'assiduité ? Facturer la session • Le catalogue
des évaluations ? Evaluation à chaud ? Evaluation à froid ? Evaluation du formateur ? Evaluation du financeur ? Evaluation des managers •
Facturation et BPF ? Le BPF de chaque session ? Le BPF de l'activité annuelle ? Suivre son rapport d'activité et ses impayés

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte
Commentaires sur la parcours personnalisable Rythme 4 demi-journées de 3,5 heures

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00182312
du 06/01/2020 au

31/12/2021
Bordeaux (33) LOCOMOTIV Non

éligible

00257231
du 01/01/2022 au

31/12/2022
Bordeaux (33) LOCOMOTIV Non

éligible

00338740
du 01/01/2023 au

31/12/2023
Bordeaux (33) LOCOMOTIV Non

éligible

00414531
du 01/01/2024 au

31/12/2024
Bordeaux (33) LOCOMOTIV Non

éligible


