Ref. formation 201911073750

TP IV - Secrétaire assistant(e)

Financement

A (GION.
S Nolivelle-
~~ Aquitaine

Formation professionnelle continue
Programme régional de formation
(PRF AS)

N° de marché :2019P236S04432

Organisme responsable et
contact

TALIS COMPETENCES &
CERTIFICATIONS - BERGERAC
ROUSSEAU Vanessa
05.53.22.12.00
v.rousseau@talistie.org

Acces a la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Information collective
Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :
Non renseigné
Conditions d'acces :

Les pré requis obligatoires liés a la
certification seront précisés dans la réponse
de l'organisme de formation.

Prérequis pédagogiques :

Tout public DE de niveau V a IV dont
l'orientation a été validée par une expérience,
une formation ou un bilan de compétences.
L'acces a cette composante requiert ainsi : -
une bonne maitrise des savoirs de base
(production écrite, arithmétique et
bureautique) - un projet professionnel validé
par une structure d'accueil et axé sur les
fonctions accueil / assistance administrative -
appréciation des urgences et des priorités -
capacités relationnelles et maitrise de soi. -
pour les candidats sans expérience, une
période probatoire en milieu de travail de type
PMSMP sera un plus.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

La présente consultation cible des actions devant répondre a un besoin en qualification et/ou de compétences des entreprises et des publics
visant a faciliter I'insertion professionnelle et le retour a I'emploi durable.

Contenu et modalités d'organisation

A détailler... - A détailler... -

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire assistant - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4 européen)

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 16/01/2020 au PERIGUEUX Non
00173603 16/09/2020 (24) éligible



