Ref. formation 201911073599

Excel intermédiaire

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

SUD MANAGEMENT
ENTREPRISES

LABBE Sabrina
05.53.48.48.50
s.labbe@sudmanagement.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'acces :

Toute personne utilisatrice du tableur Excel

Préciser la version sur laguelle le stagiaire doit
travailler

Prérequis pédagogiques :

Maitriser les bases d’Excel Avoir suivi la
formation « Excel Débutant —Concevoir des
tableaux et les représenter graphiquement »

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Objectif de la formation

Maitriser la gestion de tableaux sous forme de liste de données en utilisant les outils de tri et de filtres Dédoublonner une liste Créer et
personnaliser des tableaux croisés dynamiques

Contenu et modalités d'organisation

EXPLOITER UNE LISTE(OU BASE DE DONNEES) 1. CREATION D’'UNE LISTE o Définition et contraintes o Créer des formules entre les
colonnes o Fonctions Gauche, Droite, Année, Mois etc... o Autres fonctions ala demande o Remplacer automatiquement un texte par un autre
texte o Mettre en forme la liste 2. LE FILTRE AUTOMATIQUE o Sélectionner des fiches sur un critére ou sur plusieurs o Personnaliser ce
critére 3. TRIER LA LISTE o Intéréts et risques o Trier sur un ou plusieurs critéres 4. LES SOUS-TOTAUX o Créer des sous-totaux de fagon
automatique o Les supprimer CREER DES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES SIMPLES 5. LES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES o
Création simple de tableaux récapitulatifs a partir de la liste o Les modifier et les mettre a jour

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

. T MON
Tosa Excel - Sans niveau spécifique o
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Passage de la certification TOSA DESKTOP
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