Ref. formation 201909069600

BTS support a I'action managériale

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

ALTEA FORMATION
Odile GEORGEL
05.57.57.71.71
info@altea-bds.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Tests

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'acces :
NIVEAU 4 VALIDE

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

du 13/09/2019 au

001558 30/06/2021

du 14/09/2020 au

00186500 06/06/2022

du 10/09/2021 au

002 /282 02/06/2023

du 05/09/2022 au

00252210 30/06/2024

du 04/09/2023 au

00528020 27/06/2025

Objectif de la formation

Assister un ou plusieurs cadres en assurant des missions d'interface, de coordination et d'organisation dans le domaine administratif.
Assurer également la gestion de dossiers pour permettre de contribuer a I'amélioration des processus administratifs

Contenu et modalités d'organisation

- Optimisation des processus administratifs - Produire et gérer I'information par l'usage d'outils numériques - Contribuer a la pérennisation
des processus administratifs - Gestion de projets - Collaboration a la gestion des ressources humaines - Culture générale et capacités
d'expression - Expression et culture en anglais et espagnol (communication écrite et orale, négociation et gestion des litiges, prise en compte
des spécificités culturelles, sociales et économiques) - Culture économique, juridique et managériale

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

BTS support a l'action managériale - Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST (Niveau 5 —

européen) compTE [N
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions
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27/06/2025

du 02/09/2024 au
07/07/2026

du 02/09/2024 au
07/07/2026
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