
Ref. formation 201909069213

CCP Préparer les opérations comptables périodiques -du Titre professionnel secrétaire comptable

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

EF2P
Espace de Formation Professionnelle
Personnalisée
05.49.46.31.74
secretariat@ef2p.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Accessibilité: Demandeur d'emploi, salarié,
Handicapé, tout public.

Prérequis pédagogiques :

Prérequis: Notion en bureautique, maîtrise de
la langue Française parlée et des
mathématiques (les 4 opérations, la règle de
trois, et le calcul des pourcentages.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Obtenir une certification. Cette formation doit permettre au candidat d’obtenir les compétences et les techniques professionnelles
nécessaires à l’exercice partiel du métier de secrétaire comptable.

Contenu et modalités d'organisation

Préparer les opérations comptables périodiques : Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVA Assurer la
gestion des variables et paramètres de paie Présenter et transmettre de tableaux de bord

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable La durée hebdomadaire peut être adaptée selon les besoins du candidat.

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire comptable - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00221131
du 01/01/2021 au

01/02/2022
Poitiers (86) EF2P

00257236
du 01/02/2022 au

31/01/2023
Poitiers (86) EF2P

00322164
du 01/02/2023 au

31/12/2026
Poitiers (86) EF2P


