Ref. formation 201906065758

CCP 2 Assurer l'accueil et la prise en charge administrative du patient ou de I'usager du Titre
professionnel niveau IV de Secrétaire assistant médico-social

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

INSUP AGEN
Véronique PASQUALI
05.53.87.73.34
lotetgaronne@insup.org

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'acceés :

pas de conditions d'acces requis
Prérequis pédagogiques :

Avoir un projet professionnel validé dans le
métier et/ou expérience significative dans le
secteur visé (6 mois environ) et un niveau

suffisant en francais et en arithmétique.

Contrat de
professionnalisation
possible ?
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o
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du 15/02/2021 au
31/12/2021

Objectif de la formation

Acquérir et développer les connaissances et compétences requises pour valider le CCP2 du Titre professionnel niveau IV de Secrétaire
assistant médico-social et étre en capacité d'assurer les taches liées au poste

Contenu et modalités d'organisation

Compétence 6 : Renseigner et orienter le public dans un service sanitaire, médico-social ou social Compétence 7 : Planifier et gérer les
rendez-vous de patients ou d'usagers Compétence 8 : Assurer la prise en charge médico-administrative et sociale du patient ou de I'usager
Constitution des dossiers patients ou usagers Traitement administratif des dossiers

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte
Commentaires sur la parcours personnalisable Formation du lundi au vendredi de 09h a 12h30 et de 13h30 a 17h00

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire assistant médico-social - Niveau 4 : Baccalauréat —

(Niveau 4 européen) compTE [N
Eligible au CPF

Et apres ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

MON

AGEN (47) [FORMARON, Fre



