
Ref. formation 201905064618

Microsoft Excel (niveau1) - TOSA - 14h

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

AUDAVIA
David Chouraqui
05.35.54.07.50
info@audavia.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Formation destinée aux adultes actifs ou à la
recherche d'un emploi.

Prérequis pédagogiques :

Aucun

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Maitriser les commandes de base d’Excel.

Contenu et modalités d'organisation

Rappel • Présentation de l’interface : les rubans, l’iconographie,... • Le classeur : organisation, personnalisation • La feuille de calcul : ses
capacités, les colonnes, les lignes, les cellules • La gestion courante des documents : ouvrir, enregistrer, fermer,... Manipulations : • Saisie de
données • Copies, copies incrémentées, copies calendaires • Sélections, déplacements • Insertion et suppressions Manipuler les classeurs : •
Insérer des feuilles • Déplacer des feuilles • Renommer des feuilles • Choix du nombre de feuilles par défaut Calculs : • Le calcul par défaut :
bien utiliser sigma, les opérandes et opérateurs • Les formules de calcul • Les pourcentages Mises en forme : • Formatage du texte •
Formatage des nombres • Créer un lien hypertexte • Insérer un commentaire • La barre de dessins • Les zones de texte • Les graphiques Mises
en forme et mises en page avancées : • La mise en forme automatique • Définir une zone d’impression • Aperçu avant impression • Orientation
de la page • Marge et position dans la page • Entête et pied de page Créer un graphique : • Choix des données • L’assistant graphique •
Modifier des données • Modifier les couleurs

Commentaires sur la durée hedmomadaire Audavia est un organisme de formation spécialisé dans le sur mesure. Après
avoir écouté les besoins de notre client, nous lui construisons un programme de formation individualisé.
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable Toutes nos formations sont personnalisées et sur mesure. La durée
hebdomadaire est variable en fonction des besoins du client. Nous prenons en compte l'objectif à atteindre, son niveau, ses
disponibilités.

Validation(s) Visée(s)

Tosa Excel - Sans niveau spécifique
  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Suite possible si souhait par l'apprenant d'améliorer son niveau

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00186997
du 17/06/2019 au

31/12/2022
Bordeaux (33) AUDAVIA

00372171
du 17/07/2023 au

29/12/2028
Bordeaux (33) AUDAVIA


