Ref. formation 201905064218

BTS Gestion de la PME

Objectif de la formation

Financement

Le titulaire du BTS Assistant de Gestion est le collaborateur direct du chef d'entreprise ou d'un cadre dirigeant. Sa mission principale est
d'apporter un soutien au chef d'entreprise notamment par son aide a la gestion du temps et a la planification d'activité. Au-dela de cette
mission, il prend en charge, totalement ou partiellement, des activités au sein de I'entreprise. Il participe a la gestion des ressources
humaines, matérielles et financiéres, aux relations avec les clients les fournisseurs, ala gestion des risques (environnementaux,
Organisme responsable et informatiques, sécurit‘e’ au travail...). Il prend égalemlent une part importante dans la cqmmunication interne et externe de I'entrgprise. Au
terme de votre formation, vous occuperez des fonctions d'Assistant de Chef d'entreprise. Vous évoluerez vers plus d'autonomie et de
responsabilités et prendrez en charge un nombre croissant d'activités. A terme, vous pourrez vous orienter vers lareprise d'une PME.

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

contact

TALIS DORDOGNE - PERIGUEUX " .
PETIT Virginie Contenu et modalités d'organisation
05.53.05.15.61

v.petit@talis-bs.com

Programme / contenuCULTURE GENERALE ET EXPRESSION : Maitrise des techniques d'expression écrite et orale, méthode du résumé-
discussion et de la synthése LANGUE VIVANTE ETRANGERE : L'apprenant doit étre capable de dialoguer dans une perspective
professionnelle, d'exploiter des sources d'informations professionnelles dans la langue considérée ECONOMIE : Economie nationale et
internationale MANAGEMENT DES ENTREPRISES : Entreprendre et manager DROIT : Droit social et droit commercial GESTION DE LA
RELATION CLIENT GESTION DE LA RELATION FOURNISSEUR GESTION DES RESSOURCES HUMAINES GESTION DES RESSOURCES :
Gestion et financement des actifs, gestion du systeme d'information GESTION DES RISQUES ORGANISATION ET PLANIFICATION
PERENNISATION DE L'ENTREPRISE COMMUNICATION GLOBALE

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans

Do s Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné
Salarié(e) o Commentaires sur la parcours personnalisable L'alternance en centre de formation se déroule sur journées, le jeudi et
Actif(ve) non salarié(e) vendredi et semaines complétes en discontinu sur les 2 années pour les examens blancs.
Sélection : . . .,
Validation(s) Visée(s)
Dossier
Tests
Entretien . . . . . MON
BTS gestion de la PME - Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST (Niveau 5 européen) )
. i _ Eligible au CPF
Niveau d'entrée requis :
Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen) N
Et apres ?

Conditions d'acces :

Non renseigné
Suite de parcours
Prérequis pédagogiques :
Entrée dans la vie active. Poursuite d'études : Ex : Titre RNCP Chargée de Gestion des ressources humaines (Bac + 3), Licence
* Admission sur dossier, tests et entretien Professionnelle Management des PME-PMI (Bac + 3), Licence Professionnelle Adjoint de Direction (Bac + 3)

Premiére année : BAC validé niveau 4 ou
expérience professionnelle significative «
Deuxiéme année : validation d'une premiére
année de BTS -« Dipléme accessible par la
voie de la VAE / Validation des Acquis de
I'Expérience, VAPP (Validation des Acquis
Professionnels et Personnels) « Formation
accessible aux personnes en situation de
handicap

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

Calendrier des sessions

du 03/10/2019 au PERIGUEUX MoN I

25/06/2021 (24)

825 du 03/10/2020 au PERIGUEUX MoN .

30/06/2022 (24)

00208335 du 01/09/2021 au Périgueux von I

30/08/2023 (24)



du 01/09/2022 au SIS TALIS DORDOGNE - B (e | (g

00254855 30/06/2024 (24) PERIGUEUX (] (]

du 01/09/2022 au Périgueux TALIS DORDOGNE - MoN E

00SL1o82 30/06/2025 (24) PERIGUEUX g

00333416 du 21/09/2023 au Peérigueux TALIS DORDOGNE - "Non ‘Contl
15/06/2025 (24) PERIGUEUX éligible

du 21/09/2023 au Peérigueux TALIS DORDOGNE - Non .a.m

008SS417 15/06/2025 (24) PERIGUEUX eligible =

du 21/09/2023 au SIS TALIS DORDOGNE - ‘e

Bigcel 15/06/2025 (24) PERIGUEUX =

du 03/06/2024 au IS TALIS DORDOGNE - 3

0058 50 06/06/2025 (24) PERIGUEUX =

du 16/09/2024 au IS TALIS DORDOGNE - Non c

0055506 30/06/2026 (24) PERIGUEUX ¢ligible =

00397305 du 16/09/2024 au Peérigueux TALIS DORDOGNE - "Non ‘Conte
30/06/2026 (24) PERIGUEUX éligible

du 16/09/2024 au Périgueux TALIS DORDOGNE - MON m

00897504 30/06/2026 (24) PERIGUEUX (=]

du 10/06/2025 au Périgueux TALIS DORDOGNE - MON m

00552726 09/06/2026 (24) PERIGUEUX 2]

TRy U 15/09/2025 au SIS TALIS DORDOGNE - “Non o
30/06/2027 (24) PERIGUEUX eligible

du 15/09/2025 au RIS TALIS DORDOGNE - 3

00552720 30/06/2027 (24) PERIGUEUX (]

du 15/09/2025 au Périgueux TALIS DORDOGNE - Non “Conhat

00554559 30/06/2027 (24) PERIGUEUX dligible (2



